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สเปรดชตีออนไลน(์Sheet Online)

การทํางานเอกสารรว่มกนั กบัสเปรดชตีออนไลน ์(Google DocSheet Online)
สวสัดคีรับ
  การทํางานรปูแบบตาราง หรอื ฐานขอ้มลู คงหนไีมพ่น้ MSExcel นะครับ แตว่นันี�เรามาเรยีนการเทคนคิการทํางาน
แบบรว่มกัน กับสเปรดชตีออนไลน ์(Excel Online) ซึȀงเป็นสว่นหนึȀงของเทคโนโลย ีGoogle Apps For Education
โดยผูใ้ชง้านแตค่นจะตอ้งมอีเีมลข์อง Gmail เพืȀอทําการใชง้านระบบ แลว้กําหนดสทิธใ์หส้ามารถแกไ้ขไดด้ว้ย สว่น
บคุคลทัȀวไปนั�นก็สามารถดไูดอ้ย่างเดยีว อา่นไดอ้ย่างเดยีว และสามารถเก็บประวัติกิารแกไ้ข การเข ้Ȁาใชง้านไดด้ว้ย
ครับ

เร ิȀมข ัȀนตอนดงัตอ่ไปนีȀเลย นะครบั
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.ผูใ้ชต้อ้งเขา้ใช้ง้านระบบ ดว้ยอเีมลข์อง Gmail.com
2.เมืȀอป้อน ขอ้มลูครบถว้น กดปุ่ ม [ ลงชืȀอเขา้ใชง้าน ]

http://4.bp.blogspot.com/-AB9XhK7GX6E/Up1mJ0X8hhI/AAAAAAAAA4k/NqjmOpyk_aM/s1600/xls-1.png
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3.เมืȀอเราเขา้ระบบ เรยีบรอ้ยแลว้ ใหเ้ลอืก
ปุ่ ม [ แอป ] 

 4.เลอืก [ โดรฟ์ ] เพืȀอเขา้ใชง้าน Google
Drive

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5.สรา้ง [ โฟลเดอรใ์หม ่]  เพืȀอเป็นจัดเก็บเอกสารใหเ้ป็นระเบยีบมากยิȀงขึ�น

http://4.bp.blogspot.com/-X1TRGMNhjGE/Up1qXghqNMI/AAAAAAAAA4w/-TUpzSAneRs/s1600/xls-2.png
http://4.bp.blogspot.com/-Vt5FAJEPFSo/Up1suRC_ylI/AAAAAAAAA48/RXKEgUNmmjI/s1600/xls-5.png
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6.ระบชุืȀอ โฟลเดอรใ์หม่

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7.เลอืกเมนู  [ สรา้ง ] เพืȀอเลอืกการสรา้งไฟล์
8.เลอืกเมนู  [ สเปรดชตี ] เพืȀอสรา้งไฟล ์Sheet Online หรอื (Excel Online)
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9.เมืȀอเลอืกสรา้งไฟล ์แลว้สิȀงแรกทีȀตอ้งทํา คอื ตั �งชืȀอเอกสาร ใหเ้ลอืก ตรงคําว่า่ "สเปรดชตีไมม่ชีืȀอ"

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

10.เมืȀอระุบ ุชืȀอเอกสาร แลว้ตอบปุ่ ม [ ตกลง ]

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

11.แสดงชืȀอเอกสาร ทีȀบนัทกึไวใ้นระบบ
12.แสดงขอ้มลูทีȀพมิพไ์ว ้

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

13.กดปุ่ ม [ แบง่ปนั  ] เพืȀอทํางานรว่มกันหลายๆ คน ดว้ยอเีมล ์Gmail

http://3.bp.blogspot.com/-dO6klCMt1Cg/Up1vJTwgywI/AAAAAAAAA5o/HyvXPqd-0e0/s1600/xls-10.png
http://3.bp.blogspot.com/-N46Ynptc1LY/Up1zL8gc8wI/AAAAAAAAA50/7xryQGIUfKI/s1600/xls-11-12.png
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14.แสดง [ ลิȀง ] ของเอกสารงานทีȀกําลงั
ตอ้งการแบง่ปัน
15.ทุกครั �งทีȀแบง่ปัน ตอ้งตั �งคา่การเขา้ถงึ กด
ปุ่ ม [ เปลีȀยน ]

 
 
17.ป้อนอเีมล ์สมาชกิกลุม่ทีȀตอ้งการทํางานรว่มกัน

 
 
 
 
 
 
 
 

18.เมืȀอกรอกขอ้มลูครบถว้น กดปุ่ ม [ เสร็จสิȀน ]
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