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Course Outline : Advanced Excel

หลักการท างานของ Microsoft Excel 

การเชื่อมโยงและการอ้างอิงเซลล์ส าหรบัการค านวณ 

การปฏิบติัการสรา้งโปรแกรมส าเรจ็รูปด้านธุรกิจด้วยตนเอง 

การประยุกต์ฟงัก์ชัน่ส าหรบัการค้นหา

การใชง้าน Pivot Table เพื่อการวเิคราะหข์อ้มูลเบื้องต้น

การก าหนดค่าการรกัษาความปลอดภัยใหกั้บขอ้มูล (Security)

เรยีนรู้

ฝึกปฏิบติั

วเิคราะห์

น าเสนองาน



หลักการท างานของ Microsoft Excel 

ไฟล์ของ Excel เปรียบเสมือน หนังสือ 1 เล่ม ที่ประกอบไปด้วยหน้า
หลายๆ หน้า เรียกว่าเป็น สมุดงาน(Workbook) และในแต่ละหน้า 
เรียกว่า แผ่นงาน (Worksheet) ในแต่ละแผ่นงาน ในแต่ละ ช่อง
ตาราง หรือ Cell เช่น พิมพ์ข้อความ พิมพ์ตัวเลข เป็นต้น เมื่อเวลาจะ
อ้างอิงถึงข้อมูล เราก็อ้างอิงถึง ช่องตาราง ดังตัวอย่าง
ค าอธิบาย
เลข 1 คือ B4 ช่องตารางที่ตรงกับ คอลัมน์ B และ แถวที่ 4
เลข 2 คือ Sheet เหมือนเอกสารแต่ละบท
เลข 3 คือ รูปแบบการแสดงผล
• แบบที่ 1 แสดงตารางปกติ
• แบบที่ 2 แสดงเค้าโครงกระดาษ
• แบบที่ 3 แสดงตัวอย่างแบ่งเลขหน้า
เลข 4 คือ ปุ่มเพ่ิม Sheet

Microsoft Excel มีความสามารถโดนเด่นด้านการค านวณเกี่ยวกับตัวเลข และการท าบัญชี การท างานของ Excel 
ใช้ตารางตามแนวนอน (rows) และแนวตั้ง (columns) เป็นหลัก ในลักษณะนี้ว่าเป็น Spread Sheet



เครื่องหมายและล าดับความส าคัญของการค านวณ

+  บวก - ลบ   * คูณ / หาร 

% เปอร์เซ็นต์ ^ ยกก าลัง

เครื่องหมายคณิตศาสตร์ การเชื่อมข้อความ
& เชื่อมข้อความ การต่อ (รวม) 

สตริงข้อความตั้งแต่
หน่ึงสตริงขึ้นไป เพื่อ
สร้างเป็นข้อความชิ้น
เดียว

การเปรยีบเทียบ
= เท่ากับ  <> ไม่เท่ากับ   > มากกว่า < น้อยกว่า

>= มากกว่าหรือเท่ากับ <= น้อยกว่าหรือเท่ากับ

เครื่องหมายในการอ้างอิง
: (colon) ,  (comma)

; (samicolon)

=5+10

=100-10

=4*8

=50/4

=60%

=2^2

ตัวอย่าง

เร่ิมต้นค านวณต้องข้นต้นด้วยเคร่ืองหมาย =

ตัวอย่าง

การเชื่อมโดยใช้เครื่องหมาย

& (แอน) หรืออ่าน และ 

ระหว่างข้อความใช้ “ ”

ตัวด าเนินการ
เปรียบเทียบ

ความหมาย ตัวอย่าง

= (เครื่องหมาย
เท่ากับ)

เท่ากับ = A1 = B1

> (เครื่องหมาย
มากกว่า)

มากกว่า = A1>B1

< (เครื่องหมายน้อย
กว่า)

น้อยกว่า = A1<B1

>= (เครื่องหมาย
มากกว่าหรือเท่ากับ)

มากกว่าหรือเท่ากับ = A1>= B1

<= (เครื่องหมาย
น้อยกว่าหรือเท่ากับ)

น้อยกว่าหรือเท่ากับ = A1<= B1

<> (เครื่องหมายไม่
เท่ากับ)

ไม่เท่ากับ = A1<>B1

ตัวอย่าง
ตัวด าเนินการ
อ้างอิง

ความหมาย ตัวอย่าง

: (เครื่องหมาย
จุดคู่)

ตัวด าเนินการช่วง ซึ่ง
สร้างการอ้างอิงไปยัง
เซลล์ทั้งหมดที่อยู่
ระหว่างเซลล์อ้างอิงสอง
เซลล์ รวมทั้งตัวเซลล์

B5:B15

, (เครื่องหมาย
จุลภาค)

ตัวด าเนินการยูเนียน ซึ่ง
รวมการอ้างอิงหลายๆ 
ชุดเข้าด้วยกันเป็นการ
อ้างอิงหนึ่งชุด

= SUM (B5: B15, D5:)

(ช่องว่าง) ตัวด าเนินการอินเตอร์
เซกชนั ซึ่งสร้างการ
อ้างอิงหนึ่งรายการไปยงั
เซลล์

B7:D7 C6:C8

ตัวอย่าง



ฝึกปฏิบติั : ทบทวนสตูรและฟงัก์ชนัการค านวณ
Workshop2 : จัดท าข้อมูลบริษัทตนเอง

1. สร้าง Sheet แยกแต่ละข้อมูล
1-ข้อมูลบริษัท | 2-ข้อมูลบุคลากร | 3-วิเคราะห์ข้อมูลบุคคล

2. Sheet: ข้อมูลบริษัท ประกอบด้วย
ชือ่บริษท/ที่ตั้ง/โทรศัพท/์อเีมล์/เลขผู้เสียภาษี เป็นต้น

3. Sheet: ข้อมูลบุคลากร ประกอบด้วย  
รหัสพนักงาน/ค าน าหน้า/ชื่อ-สกุล/ต าแหนง่/แผนก/เพศ/วดป 
เกิด/อายุคน/วันเริ่มงาน/อายุงาน/เงนิเดอืน/ที่อยู่ติดต่อ/เบอร์
โทรศัพท/์บุคคลที่ติดต่อได/้ID Line/Facebook/email เป็นต้น

4. Sheet: 3-วิเคราะห์ข้อมูลบุคคล ประกอบด้วย
สรุปบุคลากรตามเพศ/สรุปบุคลากรตามแผนก
/รายงานบุคลากรตามอายุคนและอายุการท างาน เป็นต้น

bit.ly/excel4workshop240466

ตัวอย่างไฟล์ Workshop2



ตัวอยา่ง : ระบบบรหิารงานกิจการธุจกิจ Version 1.0

การประยุกตใช้ค าสั่ง

• ค าสั่งเรียงล าดับอัตโนมัติ

=SEQUENCE(COUNTA(B:B))

• ค าสั่งประมวลผลเพศ

=IF(C2="นาย","ชาย","หญิง")

• ค าสั่งรวมชื่อ-นามสกุล

=C2&D2&"  "&E2



การเชื่อมโยงและการอ้างอิงเซลล์ส าหรบัการค านวณ 
Workshop3 : จัดข้อมูลบัตรพนักงาน
   เรามาประยุกต์ใช้การอ้างอิงเซลล์และการเขียนสูตร VLOOKUP() 
เพื่อค้นหาข้อมูลแล้วน ามาแสดงผล
1. สร้าง Sheet ชื่อ 3-ข้อมูลบัตรพนักงาน ประกอบด้วย

ชื่อ-นามสกุล | แผนก | รหัสพนักงาน | ต าแหน่ง | ชื่อบริษัท

2. อ้างอิงเซลล์ → คลิกที่  ='1-ข้อมูลบริษัท’!B1
3. เขียนสูตร VLOOKUP() เพื่อแสดงผล

อ้างอิงจากรหัสพนักงาน คือ E19
• ค าน าหน้าช่ือ-ชื่อสกุล

=VLOOKUP(E19,'2-บุคลากร'!$B$1:S100,2,0)&VLOOKUP(E19,'2-บุคลากร'!$B$1:S100,3,0)

• นามสกุล
=VLOOKUP(E19,'2-บุคลากร'!$B$1:S100,4,0)

• แผนก
=VLOOKUP(E19,'2-บุคลากร'!$B$1:S100,6,0)

bit.ly/excel4workshop240466

ตัวอย่างไฟล์ Workshop3



การปฏิบติัการสรา้งโปรแกรมส าเรจ็รูปด้านธุรกิจด้วยตนเอง

การจดัท าขอ้มลูเพ่ือเป็นเครื่องมือการวิเคราะหแ์บบไดนามิก

ฟังกช์นัการค านวณ ไดแ้ก่ 1) การนบัและจดัอนัดบัขอ้มลู 2) การปัดเศษ  3) วนัเดือนปี 4) ดา้นการเงินและฟังกช์ั่นการก าหนดเง่ือนไข 

ฟังกช์นัการจดัการขอ้มลูตวัอกัษร 

ฟังกช์นัในการจดัการขอ้มลูในเชิงเปรยีบเทียบ

การประยกุตใ์ชฟั้งก็ชนัรว่มกบัค าสั่งการจดัรูปแบบตามเง่ือนไขท่ีก าหนด



การใชง้าน Pivot Table เพื่อการวเิคราะหข์อ้มูลเบื้องต้น



การใชง้าน Pivot Table เพื่อการวเิคราะหข์อ้มูลเบื้องต้น



QR Code คืออะไร ?

QR Code เปนบารโคด 2 มิติ (2D CODE) 
ชนิด หนึ่งที่ถูกพัฒนาขึ้นโดยบริษัทในประเทศ
ญี่ปุน คือ DENSO WAVE 
(ปจจุบันเปนแผนกหนึ่งใน DENSO 
Corporation) มีการผลิตออกมาครั้งแรกในป
1994 มีวัตถุประสงคตาม ชื่อ QR นั่นคือ 
“Quick response” หรือ การตอบสนองที่ 
รวดเร็ว



วิธีการสร้าง QR Code อย่างง่าย
เปิด Google
ค้นค าว่า  
“สร้าง Qr code”

เลือก QR Code
Generator

เลือก URL
คลิก Ctrl+V เพื่อวางลิง้ก์
คลิก  SAVE

คลิก SAVE  เพื่อน าไปใช้งาน

Workshop2
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