
Dr.Anakada
“อา-นา-กา-ดะ”

การบรหิารจัดการขอ้มูลด้วย 
Microsoft Excel vs Google Sheets 
สูที่มเวริก์ท่ีมปีระสทิธภิาพ

การใชง้านโปรแกรมส าเรจ็รูป



Happiness Is All Around 
(เม่ือความสุขอยูร่อบตวัเรา)



แลกเปลี่ยนเรียนรู้ร่วมกัน

การปฏิบัติงานแบบ Onsite vs Online
Hybrid Working



โปรแกรมส ำเรจ็รูป (Package Software) 

โปรแกรมประมวลผลค า (Word Processing)

โปรแกรมตารางงาน (Spreadsheet)

โปรแกรมการน าเสนอ (Presentation)



ตำรำงเปรยีบเทียบ Microsoft Vs Google
หมวดหมู่ Microsoft Google

ชุดโปรแกรมส ำนักงำน
Microsoft Office 
(Word, Excel, PowerPoint)

Google Workspace
(Google Docs, Sheets, Slides)

กำรใช้งำนในคลำวด์ Microsoft 365 Google Workspace

ระบบปฏิบัติกำร Windows Chrome OS

บริกำรเก็บข้อมูล OneDrive Google Drive

แพลตฟอร์มคลำวด์ Microsoft Azure Google Cloud

กำรท ำงำนร่วมกัน ฟีเจอร์ร่วมมือแบบออนไลน์ใน Microsoft 365 การท างานร่วมกันแบบเรียลไทม์ใน Google Docs

รำคำ สมัครสมาชิกแบบรายเดือน/รายปี สมัครสมาชิกบอกรับสมาชิก

กำรผสำนรวม
ผสานรวมกับแอปพลิเคชันอื่น ๆ ในระบบนิเวศ 
Microsoft

ผสานรวมกับบริการต่าง ๆ ของ Google

อินเทอร์เฟ คุ้นเคยส าหรับผู้ใช้งานเดิม เน้นการใช้งานออนไลน์ที่รวดเร็ว



ตำรำงเปรยีบเทียบ Microsoft Excel vs Google Sheets
คุณสมบัติ Microsoft Excel Google Sheets

ฟังก์ชันกำรค ำนวณ ฟังก์ชันการค านวณทางสถิติและคณิตศาสตร์ขั้นสูง ฟังก์ชันการค านวณที่เพียงพอส าหรับการใช้งานทั่วไป

กำรวิเครำะห์ข้อมูล มี PivotTable และฟีเจอร์วิเคราะห์ขอ้มลูขัน้สูง การวิเคราะห์ข้อมูลขั้นพื้นฐานผ่านเครื่องมือในตัว

กำรท ำงำนร่วมกัน
จ ากัดการท างานร่วมกันแบบเรียลไทม์ 
แต่อัพเดทรุ่นออนไลน์มีการแชร์ข้อมูลได้

เน้นการท างานร่วมกันแบบเรียลไทม์ และ 
การแก้ไขพร้อมกัน

กำรใช้งำนออฟไลน์ สามารถใช้งานได้เต็มรูปแบบแบบออฟไลน์
รองรับการใช้งานออฟไลน์ผ่าน Google Chrome แต่มีข้อจ ากัด
บางประการ

กำรเขียนโปรแกรม รองรับการเขียนโปรแกรมด้วย VBA ส าหรับการสร้างแมโคร ไม่มีการเขียนโปรแกรมในตัวเอง แต่ใช้ Google Apps Script ได้

กำรเข้ำถึงและกำรจัดเก็บ การท างานบนระบบเดสก์ท็อปพร้อมการจัดเก็บในเครื่องแม่ข่าย ท างานบนคลาวด์ เข้าถึงและเก็บข้อมลูจากทุกที่ผ่านอินเทอร์เนต็

กำรบันทึกและประวัติกำรแก้ไข ต้องบันทึกด้วยตนเอง ไม่มีประวัติการแก้ไขอัตโนมัติ บันทึกอัตโนมัติ พร้อมสามารถเรียกดูประวัติการแก้ไขได้

กำรขยำยควำมสำมำรถ รองรับการขยายฟังก์ชันด้วย Add-ins และส่วนเสริมอื่น ๆ
มี Add-ons ให้ใช้งานในตัว และเชื่อมต่อบริการ Google อื่น ๆ 
ได้ง่าย



Microsoft Office เวอรช์นัต่ำง ๆ
1.Office 95: รวมโปรแกรม Windows 32-bit ส ำหรบัผูใ้ชท้ั่วไป

2.Office 97: แนะน ำ Toolbar ท่ีปรบัแตง่ไดแ้ละกำรแกไ้ขรว่มกนัขัน้พืน้ฐำน

3.Office 2000: เพิ่มฟีเจอรก์ำรรว่มมือในเอกสำรและรองรบัเวบ็เบำ ๆ

4.Office XP: เปิดตวั Smart Tags และโปรแกรมช่วยเหลือท่ีมีประสทิธิภำพ

5.Office 2003: ปรบัปรุงประสบกำรณผ์ูใ้ชแ้ละรวม Outlook อยำ่งแน่นหนำยิ่งขึน้

6.Office 2007: น ำอินเทอรเ์ฟ Ribbon ท่ีปรบัปรุงกำรใชง้ำนมำใช้

7.Office 2010: ขยำยกำรท ำงำนรว่มกบัฟีเจอรอ์อนไลนผ์่ำน Office Web Apps

8.Office 2013: รองรบักำรใชง้ำนบนหนำ้จอสมัผสัและกำรเช่ือมตอ่กบับรกิำรคลำวด์

9.Office 2016: เพิ่มควำมสำมำรถกำรท ำงำนรว่มกนัแบบเรยีลไทมใ์นบำงแอป

10.Office 2019: น ำเสนอคณุสมบตัิอจัฉรยิะและฟีเจอรใ์หมจ่ำก Microsoft 365

11.Microsoft 365: บรกิำรสมคัรสมำชิกท่ีเสนอตวัอปัเดตและฟีเจอรใ์หมอ่ยำ่งตอ่เน่ือง



ขัน้ตอนกำรเขำ้ใชง้ำน Microsoft Excel
• เปิดโปรแกรม: คลิกที่ไอคอน Excel 

บนเดสก์ท็อปหรือในเมนู Start

• สร้ำงเอกสำรใหม:่ เลือก "Blank 
Workbook" เพื่อเริ่มเอกสารใหม่

• เปิดไฟล์ที่มีอยู่: คลิก "Open" และ
เลือกไฟล์ Excel ที่ต้องการจาก
คอมพิวเตอร์หรือคลาวด์

กำรตรวจสอบ เวอร์ชั่นของโปรแกรม
1. เลือก หน้ำแรก
2. เลือก บัญชี
3. ข้อมูลผลิตภัณฑ์



Course Outline : Microsoft Excel

หลักการท างานของ Microsoft Excel 

การเชื่อมโยงและการอ้างอิงเซลล์ส าหรบัการค านวณ 

การปฏิบติัการสรา้งโปรแกรมส าเรจ็รูปด้านธุรกิจดว้ยตนเอง 

การประยุกต์ฟงัก์ชัน่ส าหรบัการค้นหา

การก าหนดค่าการรกัษาความปลอดภัยใหกั้บขอ้มูล (Security)

เรยีนรู้

ฝึกปฏิบติั

วเิครำะห์

น ำเสนองำน



หลักการท างานของ Microsoft Excel 

ค ำอธิบำย

เลข 1 คือ A1 ช่องตารางที่ตรงกับ คอลัมน์ A และ แถวที่ 1

เลข 2 คือ Sheet เหมือนเอกสารแต่ละบท

เลข 3 คือ รูปแบบกำรแสดงผล

• แบบที่ 1 แสดงตารางปกติ

• แบบที่ 2 แสดงเค้าโครงกระดาษ

• แบบที่ 3 แสดงตัวอย่างแบ่งเลขหน้า

เลข 4 คือ ปุ่มเพ่ิม Sheet

ไฟล์ของ Excel เปรียบเสมือน หนังสือ 1 เล่ม ที่ประกอบไปด้วยหน้าหลายๆ หน้า เรียกว่าเป็น สมุดงาน(Workbook) และในแต่ละหน้า 
เรียกว่า แผ่นงาน (Worksheet) ในแต่ละแผ่นงาน ในแต่ละ ช่องตาราง หรือ Cell เช่น พิมพ์ข้อความ พิมพ์ตัวเลข เป็นต้น เมื่อเวลาจะอ้างอิงถึง
ข้อมูล เราก็อ้างอิงถึง ช่องตาราง ดังตัวอย่าง



เครื่องหมำยและล ำดับควำมส ำคัญของกำรค ำนวณ

+  บวก - ลบ   * คูณ / หำร 

% เปอร์เ ็นต์ ^ ยกก ำลัง

เครื่องหมายคณิตศาสตร์ การเชื่อมข้อความ
& เชื่อมข้อควำม กำรต่อ (รวม) 

สตริงข้อควำมตั้งแต่
หน่ึงสตริงขึ้นไป เพื่อ
สร้ำงเป็นข้อควำมชิ้น
เดียว

การเปรยีบเทียบ
= เท่ำกับ  <> ไม่เท่ำกับ   > มำกกว่ำ < น้อยกว่ำ

>= มำกกว่ำหรือเท่ำกับ <= น้อยกว่ำหรือเท่ำกับ

เครื่องหมายในการอ้างอิง
: (colon) ,  (comma)

; (samicolon)

=5+10

=100-10

=4*8

=50/4

=60%

=2^2

ตัวอย่ำง

เร่ิมต้นค ำนวณต้องข้นต้นด้วยเคร่ืองหมำย =

ตัวอย่ำง

กำรเชื่อมโดยใช้เครื่องหมำย

& (แอน) หรืออ่ำน และ 

ระหว่ำงข้อควำมใช้ “ ”

ตัวด ำเนินกำร
เปรียบเทียบ

ควำมหมำย ตัวอย่ำง

= (เครื่องหมาย
เท่ากับ)

เท่ากับ = A1 = B1

> (เครื่องหมาย
มากกว่า)

มากกว่า = A1>B1

< (เครื่องหมายน้อย
กว่า)

น้อยกว่า = A1<B1

>= (เครื่องหมาย
มากกว่าหรือเท่ากับ)

มากกว่าหรือเท่ากับ = A1>= B1

<= (เครื่องหมาย
น้อยกว่าหรือเท่ากับ)

น้อยกว่าหรือเท่ากับ = A1<= B1

<> (เครื่องหมายไม่
เท่ากับ)

ไม่เท่ากับ = A1<>B1

ตัวอย่ำง
ตัวด ำเนินกำร
อ้ำงอิง

ควำมหมำย ตัวอย่ำง

: (เครื่องหมาย
จุดคู่)

ตัวด าเนินการช่วง ซึ่ง
สร้างการอ้างอิงไปยัง
เซลล์ทั้งหมดที่อยู่
ระหว่างเซลล์อ้างอิงสอง
เซลล์ รวมทั้งตัวเซลล์

B5:B15

, (เครื่องหมาย
จุลภาค)

ตัวด าเนินการยูเนียน ซึ่ง
รวมการอ้างอิงหลายๆ 
ชุดเข้าด้วยกันเป็นการ
อ้างอิงหนึ่งชุด

= SUM (B5: B15, D5:)

(ช่องว่าง) ตัวด าเนินการอินเตอร์
เซกชนั ซึ่งสร้างการ
อ้างอิงหนึ่งรายการไปยงั
เซลล์

B7:D7 C6:C8

ตัวอย่ำง



ฝึกปฏิบติั : ทบทวนสตูรและฟงัก์ชนักำรค ำนวณ
Workshop1 : จัดท าข้อมูลการลงทะเบียนอบรม

1. สร้าง Sheet1 แยกแต่ละข้อมูล
1-ข้อมูลผู้เข้ำอบรม | 2-สรุปข้อมูล Sheet: ข้อมูลบริษัท 
ประกอบด้วย
ล ำดับที/่รหัสนักศึกษา/ชื่อ-นามสกุล/สาขาวิชา/

2. Sheet: 3-สรุป ประกอบด้วย
สรุปตามเพศ/สรุปตามสาขาวิชา
/รายงานสารสนเทศที่น่าสนใจ

ตัวอย่ำงไฟล์ Workshop

bit.ly/excel4sheet2acc



ตัวอยำ่ง : กำรบรกิำรจัดกำรขอ้มูลด้วย Excel

กำรประยุกตใช้ค ำสั่ง

• ค ำสั่งเรียงล ำดับอัตโนมัติ

=SEQUENCE(COUNTA(B:B))

• ค ำสั่งประมวลผลเพศ

=IF(C2="นาย","ชาย","หญิง")

• ค ำสั่งรวมชื่อ-นำมสกุล

=C2&D2&"  "&E2



Google Sheets 
เป็นบรกิารบนคลาวด์ท่ีมกีารอัปเดตอยา่งต่อเนื่อง แทนท่ีจะใชร้ะบบเวอรช์นัแบบผลิตภัณฑ์

ซอฟต์แวรทั์ว่ไป นีคื่อการพฒันาส าคัญ ๆ ตลอดชว่งเวลาของ Google Sheets:

1.เปิดตัวครั้งแรก (2006): เริ่มต้นในรูปแบบสเปรดชีตออนไลน์เบื้องต้นบนเว็บ

2.อัปเดตกำรท ำงำนร่วมกัน (2007): เพิ่มฟีเจอร์การแก้ไขร่วมกันแบบเรียลไทม์

3.Google Drive Integration (2012): ผสานรวมเข้ากับ Google Drive เพื่อการจัดเก็บบนคลาวด์

4.Add-ons และฟังก์ชันขั้นสูง (2014): เปิดตัว Add-ons และขยายฟังก์ชันการใช้งาน

5.เปิดตัวใช้งำนออฟไลน์ (2014): เริ่มรองรับการแก้ไขเอกสารออฟไลน์

6.กำรเพิ่ม AI Smart Features (2017): เพิ่มฟีเจอร์ AI เพื่อช่วยวิเคราะห์ข้อมูล

7.กำรรวมเข้ำกับ Google Workspace (2020): รีแบรนด์เป็นส่วนหนึ่งของ Google Workspace
ส าหรับการท างานร่วมกันที่ดียิ่งขึ้น



ขัน้ตอนกำรเขำ้ใชง้ำน Google Sheets
1. เข้าสู่ระบบบัญชี Google ของคุณที่ 

google.com หรือ ไปที่ 
sheets.google.com

2. หรือเปิด Google Drive และเลือก 
"Google Sheets"

3. คลิก "แบบฟอร์มเปล่า" เพื่อสร้างสเปรดชีต
ใหม่

4. ไฟล์จะถูกบันทึกอตัโนมตัิ คุณสามารถแชร์
โดยคลิกปุ่ม "แชร"์ ที่มุมขวาบน

แชร์เพื่อกำรเข้ำถึงข้อมูล



QR Code คืออะไร ?

QR Code เปนบารโคด 2 มิติ (2D CODE) 
ชนิด หนึ่งที่ถูกพัฒนาขึ้นโดยบริษัทในประเทศ
ญี่ปุน คือ DENSO WAVE 
(ปจจุบันเปนแผนกหนึ่งใน DENSO 
Corporation) มีการผลิตออกมาครั้งแรกในป
1994 มีวัตถุประสงคตาม ชื่อ QR นั่นคือ 
“Quick response” หรือ การตอบสนองที่ 
รวดเร็ว



วิธีการสร้าง QR Code อย่างง่าย
เปิด Google
ค้นค าว่า  
“สร้ำง Qr code”

เลือก QR Code
Generator

เลือก URL
คลิก Ctrl+V เพื่อวางลิง้ก์
คลิก  SAVE

คลิก SAVE  เพื่อน ำไปใช้งำน

Workshop2
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