
Microsoft Teams

คู่มือการใช้งาน Ms Teams เบื้องต้น
ดาวน์โหลด ได้ที่ online.srru.ac.th

PC✅ MAC✅ iOS✅ Andriod✅ SmartPhone
✅

Application Microsoft Teams 
ใชใ้นการท างานรว่มกนัหลายประการ เชน่ การ
สนทนา วิดีโอคอล การประชมุออนไลน ์การแชร์
ไฟล ์การบนัทกึสื่อการสอน เป็นตน้ สามารถ
น าไปประยกุตใ์ชใ้นการท างานรว่มกนัของ
หน่วยงานไดเ้ป็นอยา่งดี
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ภาพจากการประชุมคณะกรรมการพัฒนาสื่อ e-Learning เพ่ือสนับสนุนการเรียนการสอนออนไลน์ ในรูปแบบ Platform Moodle SRRU



Microsoft Teams

วิธีการเข้าใช้งาน Microsoft Teams

การแชร์หน้าจอ การแชร์เสียง
การบันทึกการประชุม

TOPIC

เครื่องมือ Microsoft Teams

วิธีการดาวน์โหลด และติดต้ัง Ms Teams

การสร้างก าหนดการประชุม

การยุติการประชุม

การดาวโหลดและอับโหลดงาน

การสร้าง Teams เพิ่มสมาชิก



คู่มือการใช้งาน Ms Teams เบื้องต้น
ดาวน์โหลด ได้ที่ bit.ly/how2msteams

วิธีการเข้าร่วมประชุมออนไลน์ส าหรับ คอมพิวเตอร์
“การอบรมการใช้งาน Microsoft Teams”

Kosin Mechoosin
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โดยคณะกรรมการพฒันาส่ือดิจิทลั มหาวทิยาลยัราชภฏัสรุนิทร์

วิธีการเข้าร่วมประชุมออนไลน์ส าหรับ คอมพิวเตอร์
“การอบรมการใช้งาน Microsoft Teams”



ประชุมออนไลน์ พร้อมกัน 300 คน

ท างานจากจุดเดียว
Microsoft Teams เป็นเครื่องมือท างานเพียงอย่างเดียว คุณ
สามารถท างานได้หลายส่วน
หากคุณต้องการท าแบบส ารวจเร่ืองอะไรสักอย่าง ก็ท าได้
จาก Microsoft Form หรือจะนัดตารางทีมอื่นก็ท าได้ง่ายๆไม่
ยุ่งยากด้วยการ Invitation Calendar ผ่าน Microsoft Teams

FREE

แชท/ โทร ได้จากทุกที่

ค้นหา/ แชร์ไฟล์ออนไลน์ไม่สะดุด
ในยุคที่อะไรๆก็ฝากไว้บน Cloud คงจะไม่มีใครถามหาการส่ง

ไฟล์ให้ทางอีเมลหรือเสียบ Flash Drive เครื่องเธอเครื่องฉัน
เพราะการท างานร่วมกันบน Teams คุณสามารถเข้าถึงไฟล์
เอกสาร Word, Excel, PowerPoint และไฟล์อื่น ๆ ได้อย่าง
ง่ายดาย พร้อมทั้งท างานร่วมกันได้อย่างเรียลไทม์

วิธีการเข้าร่วมประชุมออนไลน์ส าหรับ คอมพิวเตอร์
“การอบรมการใช้งาน Microsoft Teams”
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ใช้ User เข้าอินเทอร์เน็ตมหาวิทยาลัย

ใส่อีเมล มหาวิทยาลัยราชภัฏสุรินทร์
User           kosin.m@ms.srru.ac.th

วิธีการเข้าใช้งาน

วิธีการเข้าร่วมประชุมออนไลน์ส าหรับ คอมพิวเตอร์
“การอบรมการใช้งาน Microsoft Teams”

1
Password  เลขบัตรประชาชน
2
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คลิกปุ่ม Join on the web instead

ป้อนชื่อ และคลิกปุ่ม                 เพื่อเข้าร่วมอบรม Connecting… เริ่มการเชื่อมต่อเข้าสู่การอบรมออนไลน์4

ผู้เข้าอบรมท าการ เปิดกล้อง เปิดไมค์

เปิดกล้อง       ปิดไมค์

คลิกลิงค์เพื่อเข้าร่วมการอบรม bit.ly/join2arit

http://bit.ly/join2msteams


วิธีการเข้าร่วมประชุมออนไลน์ ส าหรับ Smartphone
“การอบรมการใช้งาน Microsoft Teams”

1 คลิกลิงค์เพื่อเข้าร่วมการอบรม bit.ly/join2arit

กดรับแอป Teams ส าหรับการอบรม2
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ติดต้ังแอป Microsoft Teams

เปิด แอป Microsoft Teams4
เข้าร่วมในฐานะผู้เยี่ยมชม

ป้อนช่ือ และคลิกปุ่ม เข้าร่วมในฐานะผู้เยี่ยมชม6 อนุญาตให้ Teams บันทึกเสียง

เริ่มการเช่ือมต่อเข้าสู่การอบรมออนไลน์

http://bit.ly/join2msteams
http://bit.ly/join2msteams
http://bit.ly/join2msteams
http://bit.ly/join2msteams
http://bit.ly/join2msteams
http://bit.ly/join2msteams
http://bit.ly/join2msteams
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เครื่องมือบน Microsoft Teams
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Transform Learning with Microsoft Teams
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