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ค าน า 

 คู่มือ SRRU e-Learning Platform Moodle ส ำหรับอำจำรย์ผู้สอน (ฉบับย่อ ส ำหรับผู้เริ่มต้น) เล่มนี้ 
จัดท ำขึ้นเพื่อเป็นแนวทำงในกำรพัฒนำบทเรียนออนไลน์ด้วยดิจิทัลคอนเทนต์เพื่อส่งเสริมกำรเรียนรู้ตลอดชีวิต 
ซึ่งทำงมหำวิทยำลัยรำชภัฏสุรินทร์เริ่มใช้เมื่อปี 2546 โดยมีรำยละเอียดเนื้อหำเพียงบำงส่วนของระบบท่ีมี
ควำมจ ำเป็นต่อกำรใช้งำนจริง มีข้อควำม ภำพประกอบท่ีใช้อธิบำยท ำให้เข้ำใจง่ำย ซึ่งระบบนี้เป็นระบบท่ี
พัฒนำภำยใต้ระบบบริหำรจัดกำรเรียนรู้  (Learning Management System : LMS) แบบ Open Source 
คือ Moodle ปรับแต่งและพัฒนำต่อโดยงำนเทคโนโลยีสำรสนเทศ (ศูนย์คอมพิวเตอร์) ส ำนักวิทยบริกำรและ
เทคโนโลยีสำรสนเทศ มหำวิทยำลัยรำชภัฏสุรินทร์ 
 คู่มือเล่มนี้ ได้เสนอวิธีกำรใช้งำน SRRU e-Learning Platform Moodle ส ำหรับอำจำรย์ผู้สอน (ฉบับ
ย่อ ส ำหรับผู้เริ่มต้น)  โดยเน้นภำพประกอบเป็นหลัก แนะน ำ Moodle LMS กำรสร้ำงบทเรียน กำรจัดกำร
เนื้อหำด้วยไฟล์เอกสำร/แบบ link กำรจัดกำรเนื้อหำด้วย VDO กำรบันทึกหน้ำจอกำรสอน กำรมอบหมำย
งำน/กำรตรวจงำน กำรสอนแบบ VDO Conference กำรจัดท ำข้อสอบแบบตัวเลือก กำรจัดกำรผู้เรียน               
(โดยผู้สอนและแบบผู้เรียนเข้ำด้วยตนเอง) กำรจัดกำรบทเรียนในโมบำย Moodle Application               
กำรตรวจสอบสถิติกำรเข้ำใช้งำน และกำรแปลงไฟล์คะแนนจำกบทเรียนเป็น Excel ซึ่งหำกผู้อ่ำนพบ
ข้อผิดพลำดประกำรใด สำมำรถติชมมำยังอีเมลของงำนเทคโนโลยีสำรสนเทศ (ศูนย์คอมพิวเตอร์) 
cc@srru.ac.th ผู้เขียนจักปรับปรุงให้คู่มือเล่มนี้ให้สมบูรณ์ยิ่งขึ้น เพื่อเป็นประโยชน์และเป็นกำรยกระดับ
กำรศึกษำในกำรเรียนรู้ออนไลน์ตลอดชีวิตท่ีเกิดผลสัมฤทธิ์แก่อำจำรย์ผู้สอน ผู้เรียนและผู้ท่ีเกี่ยวข้องกับ
มหำวิทยำลัยรำชภัฏสุรินทร์ต่อไป 

 

 

สมเกียรติ เพ็ชรมำก 
รองผู้อ ำนวยกำร ฝ่ำยเทคโนโลยีสำรสนเทศ  

ส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ มหำวิทยำลัยรำชภัฏสุรินทร์ 
คณะกรรมกำรพัฒนำส่ือดิจิทัล  

พฤษภำคม 2563 
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ส่วนท่ี 2 กำรสร้ำงบทเรียน        2 

  กำรสร้ำงรำยวิชำ        3 

  กำรก ำหนดรำยละเอียดของบทเรียน      4 

  กำรจัดกำรเนื้อหำรำยวิชำ       5 

ส่วนท่ี 3 กำรจัดกำรเนื้อหำด้วยไฟล์เอกสำร/แบบ link     6 
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  วิธีกำรสร้ำงแบบทดสอบ (Quiz)      20 

  วิธีกำรสร้ำงค ำถำมและก ำหนดคะแนน      23 

ส่วนท่ี 7 กำรจัดกำรบทเรียนในโมบำย Moodle Application    25 

ส่วนท่ี 8 กำรจัดกำรผู้เรียน (โดยผู้สอนและแบบผู้เรียนเข้ำด้วยตนเอง)   26 

  วิธีท่ี 1 กำรเพิ่มผู้เรียนโดยผู้สอน      26 

  วิธีท่ี 2 กำรจัดกำรผู้เรียนด้วยตนเอง (Self enrolment)    27 
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แนะน ำ LMS Moodle 
บทน ำ 

ในปัจจุบันระบบบริหำรกำรจัดกำรเรียนรู้ (Learning ManagementSystem : LMS) หรือเรียกว่ำ 
ระบบ e-Learning  เช่น Google Classroom, Microsoft Teams, edmodo, schoology ได้ถูกน ำมำใช้ใน
กำรเรียนกำรสอนออนไลน์มำกขึ้น เนื่องจำกเป็นระบบท่ีง่ำยและสะดวกท่ี ผู้สอนสำมำรถพัฒนำบทเรียน
ออนไลน์ในระบบได้ เพียงมีบัญชี (Account) ในกำรเข้ำใช้งำน ดังนั้น เพื่อขับเคล่ือนกำรเรียนกำรสอนออนไลน์
ในรูปแบบแพลตฟอร์ม (Platform) เดียวกันท้ังมหำวิทยำลัย Moodle จึงเป็นแพลตฟอร์มท่ีเหมำะกับ
มหำวิทยำลัยรำชภัฏสุรินทร์ ด้วยสำมำรถรองรับผู้สอนและผู้เรียนเป็นจ ำนวนมำก โดย Moodle ถูกน ำมำใช้
ครั้งแรกในกำรจัดกำรเรียนรู้ออนไลน์  ระดับปริญญำโท สำขำวิชำเทคโนโลยีและส่ือสำรกำรศึ กษำ            
คณะครุศำสตร์ มหำวิทยำลัยรำชภัฏสุรินทร์ ต้ังแต่ปี 2546 โดยติดต้ังเครื่องแม่ข่ำย (Server PC/Server 
Tower) ณ คณะครุศำสตร์ และปรับเปล่ียนแต่ละเวอร์ช่ันให้ทันสมัยเรื่อยมำ  
 ระบบบริหำรจัดกำรกำรเรียนรู้ (LMS) ด้วย Moodle: เป็นชุดโปรแกรมส ำหรับช่วยผู้สอน สร้ำง
หลักสูตร และเปิดสอนบนเว็บไซต์ผ่ำนระบบเครือข่ำยอินเทอร์เน็ตหรืออินทรำเน็ต  สำมำรถน ำไปใช้ได้          
ท้ังมหำวิทยำลัย สถำบันกำรศึกษำ และหน่วยงำนต่ำง ๆ เป็นแบบ Open source (ฟรี) ท่ีมีกำรใช้มำกท่ีสุด  
ดังแสดงในภำพด้ำนล่ำง 

 
 

ผู้เข้ำใช้ระบบ ประกอบด้วยบุคคล 4 ประเภท ดังนี้ 
1. ผู้ดูแล (admin) : ติดต้ังระบบ บ ำรุงรักษำ ก ำหนดค่ำเริ่มต้น  
2. ผู้สอน (teacher) : เพิ่มเนื้อหำ เพิ่มข้อสอบ ให้คะแนน ตรวจสอบกิจกรรมผู้เรียน ตอบค ำถำม และสนทนำ
กับนักเรียน 
3. ผู้เรียน (student) : เข้ำเรียนหัวข้อต่ำง ๆ ท ำแบบฝึกหัดตำมท่ีได้รับมอบหมำย 
4. ผู้มำเยี่ยม(guest) : เข้ำเรียนได้เฉพำะวิชำท่ีอนุญำต  

ที่มำ : https://financesonline.com/top-20-lms-software-solutions/ 
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กำรสร้ำงบทเรียน 
Courseware e-Learning 

ก่อนเริ่มต้นเข้ำใช้งำน SRRU e-Learning ในกำรสร้ำงบทเรียนออนไลน์ (Courseware e-Learning) 
ผู้สอนต้องเรียนข้อมูลรำยรำยวิชำท่ีใช้ในประกอบกำรสร้ำงบทเรียน ประกอบด้วย 

1. ข้อมูลผู้สอนท่ีรับผิดชอบกำรสอนในรำยวิชำ  
2. ค ำอธิบำยรำยวิชำหรือแผนกำรสอน หรือ มคอ.3 หรือ Course syllabus   
3. เนื้อหำของบทเรียนเป็นไฟล์เอกสำรประกอบกำรสอนในแต่ละบท หรือ PowerPoint โดยต้อง
แปลงเป็น PDF เพื่อไม่ให้เกิดกำรคลำดเคล่ือนเวลำดำวน์โหลด 
4. แบบฝึกหัดหรือค ำถำม-ค ำตอบ เพื่อฝึกทักษะระหว่ำงเรียน 
5. แบบทดสอบก่อนเรียนหรือแบบทดสอบแต่ละหน่วยหรือแบบทดสอบหลังเรียน  
6. คลิปบรรยำยเนื้อหำกำรสอน 
 

เ ร่ิมสร้ำงบทเรียนออนไลน์ 

 เข้ำใช้งำนผ่ำนเว็บบรำว์นเซอร์ (Web Browser)    
โดยคลิกไปท่ีเว็บไซต์มหำวิทยำลัยรำชภัฏสุรินทร์   www.srru.ac.th หรือเข้ำผ่ำนเว็บไซต์อีเลิรน์นิง 
มหำวิทยำลัยรำชภัฏสุรินทร์  e-learning.srru.ac.th/ 
และท ำตำมขั้นตอนท่ีปรำกฏบนหน้ำจอ  
ดังตัวอย่ำงต่อไปนี ้

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกปุ่ม Log In 

กำรเข้ำสู่ระบบ อำจำรย์ผู้สอนเข้ำสู่ระบบ
โดยใช้ชื่อผู้ใช้ และรหัสผ่ำนชุดเดียวกัน 
กับกำรเข้ำใช้อินเทอร์เน็ตมหำวิทยำลัย  
หำกไม่สำมำรถเข้ำใช้งำนได้ 
ติดต่อศูนย์คอมพิวเตอร์ เว็บไซต์ 
cc.srru.ac.th  หรือ FB : ITC SRRU 
อีเมล  cc@srru.ac.th 

http://www.srru.ac.th/
https://e-learning.srru.ac.th/
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กำรสร้ำงรำยวิชำ 

ลองท ำดู: เมื่อเรำเข้ำสู่ระบบเรียบร้อยแล้ว  
ให้ผู้สอนเข้ำไปท่ี คณะ         สำขำวิชำที่สังกัด          ชื่อรำยวิชำของผู้สอน 
(มหำวิทยำลัยสร้ำงไว้ให้) เช่น รำยวิชำ-อำจำรย์ ดร.สมเกียรติ เพ็ชรมำก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

คลิกปุ่มเพิ่มรำยวิชำ         
เพื่อสร้ำงรำยวิชำท่ีต้องกำร 

 

ก ำหนด ชื่อเต็ม ให้กรอก
ตำมหลักสูตรรำยวิชำท่ีสอน 

ก ำหนด ช่ือย่อรายวิชา  
ให้ระบุเทอม-รหัสวิชำ-Section   
ตำมตัวอย่ำง 

- เทอม 1/63  
- รหัสวิชำ 1031101z 
- Section 01 

เป็น 163-1031101z -01 
เพรำะระบบเช่ือมต่อกับฐำนข้อมูล
กับระบบลงทะเบียนฯ 
reg.srru.ac.th 
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กำรก ำหนดรำยละเอียดของบทเรียน 

ส ำหรับกำรก ำหนดรำยละเอียดของบทเรียนนั้น ในระบบจะระบุว่ำ ค ำอธิบำยรำยวิชำ (บำงท่ำน
อำจจะระบุค ำอธิบำยรำยวิชำก็ได้) แต่ระบบ Moodle ของมหำวิทยำลัย ให้ระบุข้อมูลของรำยวิชำเพื่อสะดวก
ในกำรติดต่อระหว่ำงผู้เรียนและผู้สอน เพรำะสำมำรถอธิบำยรำยวิชำเบื้องต้น หรือช้ีแจงบทเรียนก่อนเข้ำสู่
ระบบ ดังภำพด้ำนล่ำงนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

เมื่อแล้วเสร็จจะแสดงข้อมูลทั้งหมดดังภำพด้ำนล่ำง 

 

 

 

 

 

เมื่อระบุข้อมูลครบถ้วน 
คลิก  บันทึกและกลับถัดไป  
หรือ  บันทึกและแสดงผล  
เพื่อยืนยันกำรสร้ำงรำยวิชำ  

ก ำหนด เนื้อหาย่อรายวิชา  
ให้กรอกข้อมูลท่ีเกี่ยวกับ
รำยวิชำหรือกำรติดต่อผู้สอน 

ไฟล์รำยวิชำย่อคือเป็นรูป
หน้ำปกของรำยวิชำ ดังภำพ 
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กำรจัดกำรเนื้อหำรำยวิชำ 

เมื่อเรำสร้ำงรำยวิชำเสร็จเรียบร้อยเข้ำไปจัดกำรเนื้อหำรำยวิชำ ซึ่งในระบบต้ังไว้ท่ี 10 หัวข้อ ผู้สอน
สำมำรถก ำหนดกำรแก้ไขรำยวิชำได้ 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ลองท ำดู: เลือก ฟันเฟือง                เพือ่เริ่มกำรแก้ไขหน้ำน้ี จำกนั้นหน้ำจอจะมีเครื่องมือแสดงให้สำมำรถ
แก้ไขรำยวิชำ และสำมำรถปรับ แสดง/ซ่อนหน้ำจอเครื่องมือ   
แสดงเต็มจอ  
เร่ิมแก้ไขรำยวิชำ: ให้น ำเมำส์คลิกท่ีรูปดินสอ ท่ำนสำมำรถแก้ไขเนื้อหำได้  ตำมภำพด้ำนล่ำงนี้ 

 

 

 

 

จำกนั้น คลิก ปิดกำรแก้ไขข้อมูลในหน้ำนี้  

คลิก เริ่มกำรแก้ไขหน้ำนี้ 
หรือกดอีกครั้งเพื่อปิดกำรแก้ไข 

เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จให้กดปุ่ม Enter  
เพื่อยืนยันกำรแก้ไขหัวข้อ 
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กำรจัดกำรเนื้อหำด้วยไฟล์เอกสำร / แบบ Link 
ในกำรจัดกำรเนื้อหำรำยวิชำ ผู้สอนต้องเตรียมข้อมูลรำยวิชำท่ีจะจัดกำรเนื้อหำ ประกอบด้วย 

ค ำอธิบำยรำยวิชำ หรือแผนกำรสอน หรือ มคอ.3 หรือ Course syllabus  ซึ่งไฟล์เนื้อหำของบทเรียนเป็นไฟล์
เอกสำรประกอบกำรสอนในแต่ละบท หรือ PowerPoint สิ่งส ำคัญท่ีต้องค ำนึงถึงผู้เรียน คือกำรดำวน์โหลด
ไฟล์เอกสำรประกอบกำรสอนของผู้สอน รูปแบบ (Format) อำจคลำดเคล่ือน หรืออ่ำนไฟล์บน Smartphone 
ไม่ได้ ดังนั้น เพื่อลดปัญหำท่ีผู้เรียนไม่สำมำรถอ่ำนไฟล์เอกสำร หรือไม่สำมำรถรันบนอุปกรณ์ต่ำง ๆ ผู้สอน
จะต้องแปลงไฟล์เป็นรูปแบบไฟล์ PDF (Portable Document Format) และอีกรูปแบบหนึ่งผู้สอนน ำระบบ
เทคโนโลยีคลำวด์ (Clound) คอมพิวต้ิงเข้ำมำใช้ เช่น Google Drive (File Stream), Microsoft OneDrive, 
iCloud และ Dropbox เพื่อให้ผู้เรียนสำมำรถเข้ำไปศึกษำแบบออนไลน์ทันที โดยไม่ต้องดำวน์โหลดไฟล์
เอกสำรไว้ท่ีอุปกรณ์ SmartPhone  เพรำะผู้เรียนบำงคนมีพื้นท่ีว่ำงไม่เพียงพอใน SmartPhone ท ำให้                 
ไม่สำมำรถดำวน์โหลดไฟล์เอกสำรบทเรียนออนไลน์ได้ 

 

กำรจัดกำรเนื้อหำด้วยไฟล์เอกสำร (แหล่งข้อมูล) 

 วิธีกำรสร้ำงเนื้อหำแบบไฟล์เอกสำร สำมำรถท ำได้ 2 วิธี ตำมข้ันตอนดังนี้ 
ลองท ำดู วิธีที่ 1 : เมื่อเรำเตรียมเนื้อหำแปลงไฟล์รูปแบบ PDF ไฟล์ เรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม  เพิ่มกิจกรรม
หรือแหล่งข้อมูล เพื่อสร้ำงเนื้อหำกิจกรรมกำรเรียนกำรสอนออนไลน์ ประกอบด้วย  แหล่งข้อมูล Book 
Folder IMS content package Label Page และ URL ให้เลือกเนื้อหำแบบ แหล่งข้อมูล ตำมขั้นตอนดังนี ้
 

 

กรอก ชื่อไฟล์เอกสาร
ประกอบกำรสอนท่ีต้องกำร 
ส่วนค าอธิบาย ระบุหรือไม่ระบุ
ก็ได้ 

ให้เล่ือนปุม่  สกอร์บาร์ ลงมำ 
แล้วคลิก แหล่งข้อมูล  
แล้วกดปุ่ม      
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จะได้กำรแสดงผลกำรจัดกำรเนื้อหำแบบไฟล์ด้วยแหล่งข้อมูล pdf ดังภำพ 

 
  

กดปุ่ม  
บันทึกและกลับไปยังรายวิชา 
หรือ บันทึกและแสดงผล  

กดรูป ไฟล์ เพื่อเลือกไฟล์
ท่ีต้องกำร หรือลำกไฟล์
มำวำงท่ีลูกศรสีฟ้ำ  

กดปุ่ม Upload a file 
เพื่อเลือกไฟล์ แล้วกด
ปุ่ม เรียกดู  เพื่อเลือก
ไฟล์ แล้วกดปุ่ม  

ไฟล์ท่ีเลือกมำพร้อม
อัปโหลดเนื้อหำ 

กำรแสดงผล “หน้ำต่ำงใหม่” 
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ลองท ำดู วิธีที่ 2 : เมื่อเรำเตรียมเนื้อหำแปลงไฟล์รูปแบบ PDF ไฟล์แล้ว วิธีนี้เป็น วิธีกำรลำกแล้ววำง (Drag 
and Drop) แต่ผู้สอนต้องจัดกำรหน้ำจอคอมพิวเตอร์ใหม้ี 2 หน้ำต่ำง ตำมภำพ 

 หน้ำจอที่ 1 (e-Learning)    หน้ำจอที่ 2 (ไฟล์เอกสำร pdf) 

 
 

เมื่อปรับหน้ำจอท้ัง 2 ด้ำนแล้ว ให้ลำกไฟล์จำกหน้ำจอท่ี 2 มำวำงท่ีเนื้อหำใน หน้ำจอท่ี 1 จะมีข้อควำมแสดง
ว่ำ  เพิ่มไฟล์ที่นี่  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จะได้กำรแสดงผลกำรจัดกำรเน้ือหำแบบไฟล์ด้วยแหล่งข้อมูล pdf ดังภำพ 
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กำรจัดกำรเนื้อหำแบบ link (URL) 

ในกำรจัดกำรเนื้อหำแบบ Link หรือ URL เป็นกำรเช่ือมโยง ข้อมูลเนื้อหำใน
รำยวิชำจำกเว็บไซต์ต่ำง ๆ ท่ีเกี่ยวข้อง หรือ Hyper link 
ต่ำง ๆ ท่ีต้องกำรให้ผู้เรียนเข้ำไปศึกษำเพิ่มเติม หรือบำง
เนื้อหำแต่ละบทต้องกำรอัปโหลดไฟล์เอกสำร
ประกอบกำรสอนท้ังในรูปแบบ Word และ 
PowerPoint ไว้ที่เดียวกัน โดยประยุกต์ใช้ 
ระบบเทคโนโลยีคลำวด์สตอเรจ (Cloud Storage) เข้ำมำใช้งำน เพื่อให้ผู้เรียนสำมำรถ
เข้ำไปศึกษำอ่ำนแบบออนไลน์ได้ทันที  

วิธีกำรสร้ำงเนื้อหำแบบ Link หรือ URL เรำสำมำรถได้ 2 วิธี ตำมขั้นตอนดังนี้ 
ลองท ำดู วิธีที่ 1 :  เมื่อผู้สอนเตรียมเนื้อหำในแต่ละบทแล้ว แต่ต้องกำรให้ผู้เรียนไปศึกษำเพิ่มเติมจำกเว็บไซต์
ต่ำง ๆ ท่ีเกี่ยวข้อง ให้ท ำตำมข้ันตอนดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

จะได้ Link หรือ URL ตำมภำพ 

 

 

 

 

กรอก ชื่อเอกสาร ช่ือเอกสำรจำกเว็บไซต์ต่ำง 
ๆ 

เว็บไซต์

คลำวด์

• Google Drive
• OneDrive
• iCloud 

• Dropbox
Youtube

กรอก External URL ช่ือ URL 
ท่ีต้องกำรเช่ือมโยงเว็บไซต์ 

กรอก ค าอธิบาย เรำควรอ้ำงอิง
แหล่งท่ีมำของเว็บไซต์ และเลือก
แสดงผล [หน้าต่างใหม่] 
แล้วกดปุ่ม  

ให้เล่ือนปุ่ม  สกอร์บาร์ ลงมำ แล้วคลิก URL 
แล้วกดปุ่ม    
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ลองท ำดู วิธีที่ 2 :  เมื่อผู้สอนเตรียมเนื้อหำในแต่ละบทแล้ว แต่ต้องกำรให้ผู้เรียนไปศึกษำเพิ่มเติมจำกกำรน ำ 
Cloud เข้ำมำใช้เช่น Google Drive (File Stream) OneDrive iCloud ผู้สอนต้องเข้ำไปท่ี Cloud ท่ีต้องกำร
แชร์ข้อมูลในระบบ (ในตัวอย่ำงจะใช้ Google Drive)  ให้ท ำตำมข้ันตอนดังนี้ 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 
จะได้ Link หรือ URL ตำมภำพ 

 
  

ให้เล่ือนปุ่ม  สกอร์บาร์ ลงมำ 
แล้วคลิก URL แล้วกดปุ่ม  

กรอก ชื่อเอกสาร ช่ือเอกสำรจำกเว็บไซต์ต่ำง ๆ 

กรอก External URL ช่ือ URL 
จำกเว็บไซต์ Cloud Storage 

กรอก ค าอธิบาย เพื่อให้ผู้เรียน
ทรำบว่ำในชุดเอกสำรนี้ประกอบด้วย
เอกสำรใดบ้ำง และเลือกแสดงผล  
[หน้าต่างใหม่] 
แล้วกดปุ่ม  

ให้ผู้สอนเข้ำสู่ระบบด้วย
อีเมล Google แล้วไปท่ี  

กด รับลิงก์ท่ีแชร์ได้ 
หรือกด แชร์ เลือก เปิดทุกคนท่ีมีลิงก ์
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กำรจัดกำรเนื้อหำด้วย VDO Clip แบบบันทึกหน้ำจอกำรสอน 
ในกำรจัดกำรเนื้อหำรำยวิชำด้วย VDO Clip เพื่อเป็นกำรอธิบำยผู้เรียนเพิ่มเติมจำกเอกสำร

ประกอบกำรสอนท่ีมีแต่ละบทกำรเรียนรู้ หรือใช้ในกำรมอบหมำยงำน หรือกำรท ำกิจกรรมกำรจัดกำรเรียนรู้
ออนไลน์หรือกำรสอนแบบสำธิตกำรฝึกปฏิบัติทำงกีฬำ กำรสำธิตกำรใช้งำนโปรแกรมคอมพิวเตอร์ หรือกำร
สอนผลิตส่ือต่ำง ๆ โปรแกรมท่ีบันทึกหน้ำจอนั้นมีหลำยแบบ ต้ังแต่เป็นแบบแชร์แวร์ (Shareware) หรือ
โปรแกรมท่ีต้องดำวน์โหลดมำติดต้ังกับเครื่องคอมพิวเตอร์ และมีท้ังแบบบันทึกหน้ำจอออนไลน์ผ่ำนเว็บ              
เบรำเซอร์ โดยแต่ละตัวเลือกจะมีคุณสมบัติท่ีแตกต่ำงกันออกไปและมีฟังก์ชันท่ีน่ำสนใจประกอบกำรตัดสินใจ
ในกำรเลือกใช้โปรแกรมให้เหมำะสม ดังต่อไปนี้ 

1. กำรใช้งำนง่ำย 
2. เลือกกำรบันทึกหรือบันทึกหน้ำจอเฉพำะพื้นท่ีหรือเลือกบันทึกท้ังหน้ำได้ 
3. สำมำรถเพิ่มค ำอธิบำยประกอบวิดีทัศน์ท่ีบันทึกได้ 
4. ระบบเสียงและไมโครโฟนท่ีดี 
5. สำมำรถน ำเข้ำคลิปวิดีทัศน์จำกภำยนอกได้ 
6. สำมำรถส่งออก (Export) ได้หลำกหลำยรูปแบบไฟล์ 

 
กำรเปรียบเทียบคุณสมบัติโปรแกรมบันทึกหน้ำจอคอมพิวเตอร์ 

ท่ี ชื่อโปรแกรม รำคำ Website 
1 Camtasia ทดลองฟรี/#49.75 https://camtasia-studio.th.softonic.com/ 
2 OBS Studio ฟร ี https://obsproject.com/download 
3 Movavi Screen 

Recder Studio 
$59.95 https://www.movavi.com/mac-video-

recorder/buynow.html#main 
4 Atomi’s Active 

Presenter7 
$199 https://www.oberlo.com/blog/screen-recording-

software 
5 Filimora Scrn $29.99 https://filmora.wondershare.com/screen-recorder/ 
6 Bandicam ฟรี/$39.99 https://www.bandicam.com/th/ 
7 Screencastify ฟร ี https://www.screencastify.com/ 
8 Loom ฟร ี https://www.loom.com/ 
9 Apowersoft 

Unlimited 
$59.95 https://www.apowersoft.com/all-apowersoft 

10 ScreenFlow $129 http://www.telestream.net/screenflow/overview.htm 
อ้ำงอิง :  https://theicontech.com/best-screen-recording-software/ 

*** นอกจำกนี้ยังมีโปรแกรม SnagIT โปรแกรม PowerPont และกำรบันทึกหน้ำจอด้วย Windows10 ได้
เช่นกัน 
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กำรบันทึกหน้ำจอด้วยโปรแกรม MS PowerPoint 

ในคู่มือชุดนี้แนะน ำใช้โปรแกรม Microsoft PowerPoint เพรำะเป็นชุดโปรแกรมออฟฟิศท่ีมีกันเกือบ
ทุกเครื่อง สำมำรถต้ังค่ำและจัดกำรระบบได้ง่ำย หลังจำกบันทึกหน้ำจอเสร็จ สำมำรถบันทึกแปลงเป็นไฟล์ 
Mp4 ได้เลย 
ลองท ำดู วิธีกำรบันทึกหน้ำจอด้วย Ms PowerPoint : กำรบันทึกหน้ำจอด้วยโปรแกรม Ms PowerPoint  
ตำมข้ันตอนดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

บันทึกกำรบันทึกหน้ำจอเป็นไฟล์แยกต่ำงหำกจำก PowerPoint 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกท่ี  แทรก 

คลิกท่ี การบันทึกหน้าจอ 

ให้คลิก  เลือก
พื้นที ่

คลิกขวำท่ีกรอบวิดีโอ และคลิก บันทึกสื่อเป็น 

คลิก  เสียง 

คลิก  บันทึกตัวชี้ 

คลิก  บันทึก  หรือกดปุ่ม 
Window+Shift+R 

คลิก  หยุด  เพื่อส้ินสุดกำรบันทึก หรือกดปุ่ม Windows+Shift+Q 
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กำรบันทึกหน้ำจอด้วยโปรแกรม Bandicam 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิก “ดำวน์โหลด” 
เมื่อโหลดเสร็จให้ติดต้ังตำม
ขั้นตอนกดปุ่ม   Next 

1. คลิกค้นหำ “โปรแกรม
บันทึกหน้ำจอ” ใน Google  
2. เลือกเมนู “Bandicam” 
 

คลิกแท็บ “General” 

Output folder คือท่ีเก็บไฟล์วิดีโอ 
[/] Windows always on top 
คือกำรต้ังให้โปรแกรมอยู่บนหน้ำจอ 
[/] Start Bandicam minimized to tray 
คือกำรต้ังให้เวลำย่อในมุมจอเล็ก 
[/] Run Badicam on Windows Startup 
คือกำรต้ังให้โปรแกรมรันตลอดเม่ือเปดิเครือ่ง 
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กำรต้ังค่ำโปรแกรมให้สำมำรถเปิดกล้อง Webcam เสียงและต ำแหน่งเมำส์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกรูป “ลูกศร” 
ต้ังค่ำเมำส์ 

คลิกแท็บ “Webcam” 
[/] Add webcam overlay to video 
คือกำรเปิดกล้องพร้อมกำรบันทึกหน้ำจอ 

คลิกแท็บ “Sound” 
[/] Record Sound 
คือบันทึกเสียง 

เมื่อต้ังค่ำเรียบร้อยแล้ว 
กด  Rec.. 
เพื่อบันทึก 
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กำรอัปโหลดไฟล์ VDO Clip  

ในกำรอัปโหลดไฟล์ท่ีเป็นท่ีนิยมคือ Youtube แต่เป็นแบบสำธำรณะ ในคู่มือนี้จะแนะน ำกำรอัปโหลด
ลงไดร์ออนไลน์หรือเรียกว่ำ “Cloud Storage” ด้วย Google Drive (Drive File Stream) ส่วนกำรบันทึก 
VDO Clip โปรแกรมท่ีนิยม เช่น SnagIT, BandiCam, Camtasia และ Loom สำมำรถท ำได้หลำกหลำย
โปรแกรมและหลำกหลำยรูปแบบ เพื่อควำมสะดวกและง่ำยส ำหรับผู้เริ่มต้น ขอแนะน ำโปรแกรม Microsoft 
PowerPoint แต่ส่ิงส ำคัญขึ้นอยู่กับผู้สอนต้องกำรน ำ VDO Clip นั้นเผยแพร่แบบสำธำรณะด้วยหรือไม่              
เพรำะบำงครั้งส่ือท่ีเรำน ำมำใช้ประกอบกำรสอนหรือโปรแกรมท่ีใช้สอนมีลิขสิทธิ์ กำรอัปโหลดไฟล์ VDO Clip 
ท ำตำมข้ันตอนดังนี้ 
ลองท ำดู วิธีกำรอัปโหลดไฟล์ VDO Clip : เมื่อบันทึกหน้ำจอแบบ VDO Clip เสร็จแล้ว ข้ันตอนต่อมำเป็น
กำรน ำไฟล์เผยแพร่กำรใช้งำนในคู่มือนี้ใช้ Google Drive (File Stream)  ท ำตำมข้ันตอนดังนี้ 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกปุ่ม  9 จุด 

คลิก  ไดรฟ์ 

คลิก  ใหม่  เพื่อสร้ำงโฟลเดอร์  

คลิก รับลิงก์ที่แชร์ได้ 
หรือคลิก แชร์ที่ต้องการ 

เมื่อกรอกเสร็จแล้วกดปุ่ม  สร้าง 

ให้คลิกขวำเลือก อัปโหลดไฟล์ 
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ลองท ำดู กำรอัปโหลดไฟล์ VDO Clip ใน SRRU e-Learning :  เมื่อผู้สอนได้อัปโหลดไฟล์เสร็จในเตรียม
เนื้อหำในแต่ละบทแล้ว แต่ต้องกำรให้ผู้เรียนไปศึกษำเพิ่มเติมจำกกำรน ำ Cloud เข้ำมำใช้เช่น Google Drive 
(File Stream) OneDrive iCloud ผู้สอนต้องเข้ำไปท่ี Cloud ท่ีต้องกำรแชร์ข้อมูลในระบบ (ในตัวอย่ำงจะใช้ 
Google Drive)  ให้ท ำตำมข้ันตอนดังนี้ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ตัวอย่ำงกำรแสดงผลแบบ VDO Clip 

 

 

 

 

 

กรอก ชื่อเอกสาร ช่ือเอกสำรท่ีเป็น VDO Clip 

กรอก External URL ช่ือ 
URL จำกเว็บไซต์ Cloud 
Storage 
กรอก ค าอธิบาย เพื่อให้ผู้เรียน
ทรำบว่ำในชุดเอกสำรนี้
ประกอบด้วยเอกสำรใดบ้ำง 
และเลือกแสดงผล [หน้าต่างใหม่] 
แล้วกดปุ่ม  
 

ให้ผู้สอนเข้ำสู่ระบบด้วยอีเมล Google  
แล้วไปท่ี         เลือกโฟลเดอร์ท่ีต้องกำรแชร์ 

กดรับลิงก์ท่ีแชร์ได้ 

ให้เล่ือนปุ่ม  สกอร์บาร์ ลงมำ 
แล้วคลิก URL แล้วกดปุ่ม    
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กำรมอบหมำยงำน / กำรตรวจงำน 
กำรมอบหมำยงำนหรือกำรบ้ำน (Assignment) เป็นส่ิงท่ีควบคู่กันในกิจกรรมกำรเรียนกำรสอนของ

ผู้เรียนและผู้สอน ซึ่งกำรให้กำรบ้ำนนั้นจะเป็นประโยชน์แก่นักศึกษำ ท ำให้นักศึกษำได้ทบทวนกำรเรียนเพื่อให้
เกิดควำมรู้ควำมเข้ำใจมำกขึ้น อีกท้ังผู้สอนก็สำมำรถประเมินผู้เรียนจำกกำรมอบหมำยงำนหรือกำรบ้ำนเหล่ำนี้ 
ดังนั้น หำกผู้สอนมีเทคนิคในกำรให้กำรบ้ำนท่ีสอดคล้องกับวัตถุประสงค์ของบทเรียน กำรตรวจงำนพร้อมตอบ
กลับ (FeedBack) เป็นรำยบุคคล จึงเป็นส่ิงท่ีผู้เรียนต้ังหน้ำต้ังตำรอ อีกท้ังยังเป็นวิธีกำรก ำกับติดตำมกำรเรียน
ของผู้เรียนท่ียังค้ำงงำนท่ีได้รับมอบหมำยท่ีท ำให้ติด I ได้ด้วย 

 

กำรมอบหมำยงำน (Assignment) 

ส ำหรับระบบ SRRU e-Learing Platform Moodle สำมำรถสร้ำงรำยวิชำ 1 วิชำ เพื่อให้ผู้เรียน
สำมำรถเข้ำเรียนเป็นจ ำนวนมำก หลำย Section และสำมำรถก ำหนดช่วงเวลำในกำรส่งงำนแต่ละ Section 
ได้ 
ลองท ำดู วิธีกำรมอบหมำยงำน : เมื่อผู้สอนจัดกำรเนื้อหำกำรเรียนรู้ให้ผู้เรียนเข้ำมำศึกษำจำกส่ือดิจิทัล   
คอนเทนต์ท่ีได้ออกแบบไว้ให้ผู้เรียนแล้ว ข้ันต่อมำคือ กำรวัดและประเมินผลกำรเรียนรู้ผู้เรียนด้วยกำรบ้ำน  
ท ำตำมข้ันตอนดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ให้เล่ือนปุ่ม  สกอร์บาร์ ลง
มำแล้วคลิก มอบหมายงาน 
แล้วกดปุ่ม    

กรอก หัวข้อการบ้าน 
ให้ระบุชื่อหัวข้อกำรบ้ำน 

กรอก รายละเอียด ควรมีค ำช้ีแจง 
หรือค ำส่ังพร้อมท้ังระบุวันเวลำท่ีจะ
ให้ส่งเพื่อส่ังกำรในระบบ 



 

คณะกรรมการพัฒนาสื่อดิจทิัล มหาวิทยาลัยราชภัฏสุรินทร์ 2563 

18  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

วิธีก ำหนดเกณฑ์กำรให้คะแนน 

 

 

 

 

 

 

 

        การก าหนดวันของการส่ง Assignment  
 

(แต่ผู้เรียนจะยังสำมำรถส่ง Assignment ได้  
หำกผู้สอนไม่ต้องกำรให้ผู้เรียนสำมำรถส่งหลังก ำหนด
ได้ต้อง Enable ในส่วนของ Cut-off date แทน) 

การก าหนดแจ้งเตือนผู้สอน ท ำกำรตรวจและให้คะแนน
กับ Assignment ท่ีส่งมำโดยผู้เรียน 

-  Type คือคะแนนที่ได้ 
-  Scale (กำรให้คะแนนแบบ-ช่วง)  
-  Point (แบบก ำหนดแต้ม)  
ให้เลือกแบบ Point 

หำกต้องกำรก ำหนดเกณฑ์คะแนนท่ีผ่ำนให้ระบุ 
Grade to pass  แล้วคลิก  บันทึก 

แสดงภำพกำรบ้ำนท่ีมอบหมำย  
สถำนะสีเหลือง = มอบหมำย 
สถำนะสีแดง = เกินก ำหนด 
พร้อมมีก ำหนดวันส่ง 

กรณีมีไฟล์ประกอบกำร
ท ำงำนหรือไฟล์แบบฝึกหัด  
สำมำรถแนบไฟล์ประกอบ
ได้ 

กำรก ำหนดวันท่ีให้ผู้เรียน 
สามารถเร่ิมส่ง Assignment นี้ได ้

กำรก ำหนดวันสุดท้ำยของกำรส่ง Assignment  
โดยผู้เรียนจะไม่สามารถส่งได้หลังจากวันที่ก าหนด 
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กำรตรวจงำนกำรบ้ำน/ให้คะแนน 

เมื่อต้องกำรตรวจให้คะแนน หลังจำกครบก ำหนดกำรส่งงำนผู้สอนสำมำรถเข้ำไปให้คะแนนได้โดยกำร
คลิกท่ี Assignment นั้น โดยจะปรำกฏหน้ำจอขึ้นดังภำพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  

Submitted คือจ ำนวน
ผู้เรียนท่ีเข้ำมำส่งงำนแล้ว 

Needs grading คือจ ำนวน
ผู้เรียนท่ีรอกำรให้คะแนน 
  

Participants คือจ ำนวน
ผู้เรียนในรำยวิชำท่ีจะส่ง
งำน 

ผู้สอนสำมำรถเลือก View all submissions เพื่อดู
สถำนะในภำพรวมของกำรส่งงำนของผู้เรียนและเลือกให้
คะแนนตำมท่ีต้องกำรได้ หรือเลือก คะแนนที่ได้ เพื่อให้
คะแนนเรียงตำมรำยช่ือผู้ท่ีส่ง Assignment มำในระบบ 

ก ำหนดส่ง  แสดงวันท่ีและ
เวลำท่ีก ำหนดให้ส่งงำน 

Time remaining  
จะนับวันเหลือกี่วัน 

ช่ือ-นำมสกุล และอีเมลผู้เรียนท่ีส่งงำน 

แสดงสถำนะ ตรวจงำน 
และ คะแนนที่ได ้

กำรกรองกำรส่งงำน 
ของผู้เรียน 

แสดง วันเวลำ และ ไฟล์งำน ท่ีผู้เรียนส่งงำน 

กำรตอบกลับ (FeedBack) 
กำรตรวจงำนของแต่ละคน 

ก ำหนด Quick grading คือ สามารถตรวจได้ทีละหลายๆคน 

เมื่อตรวจเสร็จแล้วคลิกที่..... 
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กำรจัดท ำข้อสอบแบบตัวเลือก 
เมื่อเรำเริ่มใช้งำนระบบ SRRU e-Learning มีหลำกหลำยกิจกรรมท่ีผู้สอนได้มอบหมำยกำรท ำงำนใน

กิจกรรมกำรเรียนกำรสอนแบบออนไลน์ท่ีสำมำรถวัดควำมรู้ควำมเข้ำใจในกำรเรียนกำรสอนได้ เช่น กำรส่งงำน
กำรบ้ำน (Assignment) กำรสนทนำ (Chat) กระดำนเสวนำ (Web board)  และกำรท ำแบบทดสอบ (Quiz) 
เป็นหนึ่งในวิธีกำรทดสอบควำมรู้ของผู้เรียน ซึ่งแบ่งออกเป็น 2 ลักษณะ คือ เพื่อกำรเรียนรู้ และเพื่อกำร
ทดสอบ โดยมีรูปแบบหลำกหลำย ประกอบด้วย 

 Calculated  คือ ค ำถำมแนวค ำนวณ (ควำมรู้ทำงคณิตศำสตร์) 
 Description คือ ค ำอธิบำย ส่วนนี้ใช้เพื่อขยำยควำมว่ำข้อสอบจะเป็นแบบไหน  
 Essay คือ เขียนบรรยำย ส่วนนี้ใช้เพื่อกำรเขียนบรรยำย  
 Matching คือ จับคู่  
 Embedded Answer (Cloze) คือ แบบเติมค ำ   
 Multiple Choice คือ ข้อสอบตัวเลือก  
 Short Answer คือ ค ำตอบแบบส้ัน ผู้สอนก ำหนดค ำตอบ ผู้เรียนต้องตอบให้ตรงตำมก ำหนดเท่ำนั้น 

จึงจะได้คะแนน ถ้ำมีค ำตอบท่ีอำจถูกต้องด้วย ผู้สอนต้องระบุลงไปให้ครอบคลุมด้วย 
 Numerical คือ ข้อสอบแนวป้อนตัวเลข  
 Random Short-Answer Matching คือ จับคู่จำกอัตนัย 
 True/False คือ ค ำถำมถูกผิด  

วิธีกำรสร้ำงแบบทดสอบ (Quiz)  

ในชุดคู่มือนี้จะแนะน ำกำรท ำแบบทดสอบ แบบ Multiple Choice คือข้อสอบตัวเลือกหรือปรนัย                 
ใหด้ ำเนินกำรตำมข้ันตอนดังนี้ 

 

 

 

 

  

เลือก ฟันเฟือง   เริ่มกำรแก้ไขหน้ำนี้ จำกนั้น
หน้ำจอจะมีเครื่องมือแสดงให้สำมำรถแก้ไขรำยวิชำได้
และสำมำรถปรับ แสดง/ซ่อนหน้ำจอเครื่องมือ 

คลิก เพิ่มกิจกรรมหรือแหล่งเรียนรู ้
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กำรสร้ำง Quiz ใหม่หลักแล้วจะมีอยู่ 2 ขั้นตอนด้วยกัน โดยข้ันตอนแรกคือกำรสร้ำงและต้ังค่ำ Quiz 
ขั้นตอนท่ีสองคือกำรเพิ่มค ำถำม ซึ่งในส่วนของกำรตั้งค่ำจะประกอบด้วยหัวข้อต่ำง ๆ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ให้เล่ือนปุ่ม  สกอร์บาร์ ลงมำ 
แล้วคลิก แบบทดสอบ แล้วกดปุ่ม    

กรอก ชื่อแบบทดสอบ 
ให้ระบุช่ือแบบทดสอบ 

วันแรกที่สำมำรถท ำแบบทดสอบได้ 
(Open the quiz)  

วันสุดท้ำยที่อนุญำตใหท้ ำแบบทดสอบ 
(Close the quiz) 

กรอก ค าน า  ให้ระบุค ำชี้แจง 
เพ่ือสร้ำงควำมเข้ำใจในกำรท ำ
แบบทดสอบ เช่น จ านวน
แบบทดสอบ เวลาให้ท าวัน เวลา  
และรหัสผ่านในการเข้าสอบ 

จ ำกัดเวลำ (Time limit) - ผู้สอนจ ำกัดเวลำในกำรท ำแบบทดสอบ จะมี
สถำนะต่ำง ๆ ข้ึนมำให้ผู้เรียนได้ทรำบดังน้ี 
1. นำฬิกำจับเวลำจะปรำกฏข้ึนในบล็อกของแบบทดสอบ (ดังภำพ)  
2. เมื่อเวลำหมดกำรทดสอบจะถูกส่งโดยอัตโนมัติพร้อมกับค ำตอบข้อ
ล่ำสุดที่ผู้เรียนก ำลังท ำ 
3. หำกผู้เรียนใช้เวลำเกินก ำหนด ค ำตอบใด ๆ ที่ถูกป้อนเข้ำมำจะไม่ถูก
น ำไปนับคะแนน 

ผู้เรียนต้องส่งค ำตอบก่อนเวลำ
แบบทดสอบจะหมดลง หำกผู้สอนเลือก 
"มีช่วงเวลำผ่อนผัน ... " ผู้สอนสำมำรถ
เลือกช่องท ำเครื่องหมำยเพื่อเปิดใช้งำน 
"ระยะเวลำผ่อนผันกำรส่งข้อมูล" และ
ระบุระยะเวลำท่ีผู้เรียนอำจส่งค ำถำม
หลังจำกเวลำผ่ำนไป 
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คะแนนที่ได้ 
- Grade category = ก ำหนดหมวดหมู่ของคะแนน (ไม่ระบุประเภท) 
- Grade to pass = ก ำหนดเกณฑ์กำรผ่ำนแบบทดสอบ  
- จ ำนวนครั้งที่ให้ตอบ (Attempts allowed) = ผู้สอนสำมำรถปรับ
จ ำนวนครั้งที่อนุญำตให้ท ำ ส ำหรับกลุ่มหรือผู้ใช้ที่ต้องกำรได้ 
- วิธีตัดเกรด (Grading method) = เมื่อจ ำนวนกำรตอบท ำได้หลำย
ครั้ง ผู้สอนสำมำรถใช้เกรดต่ำง ๆ เพ่ือค ำนวณหำคะแนนสุดท้ำยของ
ผู้เรียนในกำรท ำแบบทดสอบ 

กำรก ำหนด Review Option 
ให้เอำ / ออก The Attemptและเอำให้
หมดแล้วคงไว้เพียง [/] คะแนน เพรำะเรำ
ยังไม่เฉลยหรือแสดงข้อถูก หรือผิด 
หำกต้องกำรเฉลยและแสดงผล 
ให้ [/] The Attempt 
ระบบจะแสดงตำมภำพ 

กำรก ำหนด รหัสผ่ำน 
เพื่อป้องกันผู้เรียนเข้ำมำท ำก่อน กรณีไม่ได้ก ำหนดช่วงเวลำไว้ 
หรือ ส ำหรับผู้เรียนท่ีทรำบตำมท่ีเรำนัดหมำย 

เมื่อระบุข้อมูลครบถ้วนคลิก 
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วิธีสร้ำงค ำถำมและก ำหนดคะแนน  

เมื่อผู้สอนสร้ำงแบบทดสอบ (Quiz) และท ำกำรตั้งค่ำเรียบร้อยแล้ว ใน SRRU e-Learning ต้องเข้ำไป
สร้ำงค ำถำมและก ำหนดคะแนนในกำรแบบทดสอบนั้น ๆ สำมำรถต้ังค่ำกำรท ำแบบทดสอบได้ 2 รูปแบบ
ด้วยกัน คือ แบบมีค ำตอบเดียว (Single-answer) และหลำยค ำตอบ (Multiple-answer) โดยข้ันตอนกำร
สร้ำงค ำถำมมีดังนี้  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เข้ำมำท่ีแบบทดสอบท่ีได้สร้ำงไว้ 
แล้วคลิกท่ีปุ่ม  แก้ไขแบบทดสอบ 
"Edit quiz" 

กำรท ำแบบทดสอบต้องท ำ 2 ส่วน 
ส่วนที่ 1 คือ สร้ำงแบบทดสอบ (Quiz) และต้ัง
ค่ำแบบทดสอบ 
ส่วนที่ 2 คือ สร้ำงค ำถำม และ ก ำหนดคะแนน 

กรอก คะแนนเต็ม ระบบจะค ำนวณ
ตำมรำยข้อให้เองอัตโนมัติ เช่น 
จ ำนวน 10 ข้อ 5 คะแนน (10/2) 

Question Name คือ ข้อค ำถำม  
(ไม่ต้องระบุหมำยเลขด้ำนหน้ำค ำถำม) 

Default Mark คือ คะแนนข้อค ำถำม 
ในระบุไว้ 1 คะแนน 

Question Text คือ รำยละเอียดค ำถำม 
(ไม่ต้องระบุหมำยเลขด้ำนหน้ำค ำถำม) 

คลิก เพิ่ม เพื่อเพิ่มค ำถำม 
เลือก ค ำถำมใหม่ เพื่อสร้ำง
ค ำถำมเป็นรำยข้อ 

คลิก ปรนัย เป็นค ำถำมแบบ
ตัวเลือก เมื่อเลือกเสร็จแล้วคลิก  
เพิ่ม  
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รูปแบบของข้อสอบแบบปรนัยหรือแบบตัวเลอืก ตัวอย่ำง 
กำรศึกษำในเครือข่ำยกำรเรียนรู้เป็นกำรศึกษำแบบอะซิงโครนัส (Asynchronous Learning) คือแบบใด ? 

A. กำรเรียนกำรสอนท่ีไม่จ ำกัดเวลำ 
B. กำรเรียนกำรสอนท่ีจ ำกัดเวลำ 
C. กำรเรียนกำรสอนท่ีในพื้นท่ีจ ำกัด 
D. กำรเรียนกำรสอนท่ีไม่จ ำกัดผู้เรียน 
ANSWER: A 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เมื่อกรอกตัวเลือกครบถ้วน ให้คลิก  Save 
Changes หรือ กด แสดงตัวอย่ำง 

เมื่อท ำแบบทดสอบเสร็จแล้วให้กด
สลับค ำถำม และกด บันทึก 

หำกต้องกำรแก้ไขแบบทดสอบ คลิกท่ี 
ฟันเฟือง เลือก แก้ไขแบบทดสอบ  

จำกตัวอย่ำงข้อค ำถำมนี้ 
เฉลย A ก็คือตัวเลือกท่ี 1 
ให้เลือก  คะแนนที่ได้ 
100% 

ส่วนตัวเลือกท่ี 2 3 4 ก ำหนดเป็น คะแนนท่ีได้ ไม่ม ี
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กำรจัดกำรบทเรียนในโมบำย Moodle Application 
โมบำยแอพพลิเคชัน (Mobile Application) คือกำรออกแบบหน้ำจอ (User Interface หรือ UI)     

ท่ีสนับสนับอุปกรณ์ส่ือสำรท่ีใช้ในกำรพกพำ มีรูปแบบท่ีปรับเปล่ียนไปตำมหน้ำจอของอุปกรณ์ เช่น สมำร์ท
โฟน หรือแทบเล็ต เพรำะหน้ำจอมีขนำดเล็ก หำกเรียกใช้บนเว็บบรำวน์เซอร์จะท ำให้หน้ำจอนั้นจัดกำรได้ยำก 
Mobile Application Moodle มีกำรพัฒนำแอปพลิเคชันใหม่ ให้ดำวน์โหลดแอปพลิเคชัน Moodle ตัวใหม่   
ช่ือว่ำ "Moodle Classic" โดยมีรูปแบบไอคอนแอปพลิเคชัน  

ระบบปฏิบัติกำร QR-Code  Link Download Appplication 

ระบบปฏิบัติกำร 
Ios Apps Store 

 

 
https://apps.apple.com/app/moodle-
mobile/id633359593 

ระบบปฏิบัติกำร 
Android Play Store 

 
https://play.google.com/store/apps/details
?id=com.moodle.moodlemobile 

วิธีกำรดำวน์โหลดโมบำยแอปพลิเคชัน  

  

 
     
  

Android -> Play Store 
iOS -> Apps Store 

ค้นหำ “Moodle Classic” 

กด Add Site กรอก 
e-learning.srru.ac.th 

คลิก Connect! 

กรอก User/Password 
อันเดียวกันใช้บนเว็บไซต์ 

คลิก LOG IN 

หน้ำจอ Mobile Application 
Moodle Classic 

https://apps.apple.com/app/moodle-mobile/id633359593
https://apps.apple.com/app/moodle-mobile/id633359593
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.moodle.moodlemobile
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.moodle.moodlemobile
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กำรจัดกำรผู้เรียน (โดยผู้สอนและผู้เรียนเข้ำเรียนด้วยตนเอง) 
เมื่อผู้สอนสร้ำงบทเรียนออนไลน์เสร็จเรียบร้อย ประกอบด้วย 1) ข้อมูลผู้สอนท่ีรับผิดชอบกำรสอนใน

รำยวิชำ 2) ค ำอธิบำยรำยวิชำ หรือแผนกำรสอน หรือ มคอ.3 หรือ Course syllabus  3) เนื้อหำของบทเรียน
เป็นไฟล์เอกสำรประกอบกำรสอน ในแต่ละบท 4) แบบฝึกหัดหรือค ำถำม - ค ำตอบ เพื่อฝึกทักษะระหว่ำงเรียน 
5) แบบทดสอบก่อนเรียนหรือแบบทดสอบแต่ละหน่วยหรือแบบทดสอบหลังเรียน ขั้นตอนนี้ถือว่ำ ส ำคัญมำก
กำรจัดกำรผู้เรียนเข้ำเรียนในรำยวิชำ ในระบบ SRRU e-Learning Platform Moodle นี้ได้เช่ือมโยงกับระบบ
ยืนยันตัวตนกำรเข้ำใช้งำนอินเทอร์เน็ตมหำวิทยำลัยรำชภัฏสุรินทร์ทุกช้ันปีเรียบร้อยแล้ว สำมำถท ำได้ 2 วิธี 
 

วิธีท่ี 1 กำรเพ่ิมผู้เรียนโดยผู้สอน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เมื่อด ำเนินกำรเรียบร้อยจะได้ดังภำพ 

 

 

 

คลิก Enrol Users 

คลิก This Course 

คลิก Participants 
(ผู้เข้ำร่วมหรอืผู้เขำ้เรียน) 

ให้กรอก รหัสนักศึกษำ หรือ  ชื่อนักศึกษำ 
เมื่อค้นหำพบให้คลิก Enrol Users เพื่อเพิ่มผู้เรียน
เข้ำในรำยวิชำท่ีลงทะเบียนไว้ 

* ถ้ำหำกไม่พบข้อมูล 
ติดต่อศูนย์คอมพิวเตอร์ cc@srru.ac.th 
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วิธีท่ี 2 กำรจัดกำรผู้เรียนด้วยตนเอง (Self enrolment ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กำรจัดกำรผู้เรียนด้วยตนเอง 
ส ำหรับอ ำนวยควำมสะดวกให้ผู้สอน
สร้ำงรหัสผ่ำนรำยวิชำไว้ เมื่อผู้เรียน
ท่ีลงทะเบียนเสร็จแล้ว สำมำรถขอ
เข้ำเรียนในรำยวิชำได้เลย         
โดยผู้สอนไม่ต้องมำเพิ่มทีละคน 

แสดงภำพผู้เรียนด้วยตนเอง  
Self enrolment ป้อนรหัสผ่ำน...... ตำมท่ี
ผู้สอนก ำหนดไว้ให้/และแจ้งให้ทรำบ 

กรอก ค ำแนะน ำผู้เรียนป้อนรหัสผ่ำน เช่น 
- “ให้ป้อนรหัสวิชำ เพือ่ขอเขำ้เรียนวิชำน้ี” 
- “ให้ป้อนเลขห้องเรียน เพื่อเข้ำเรียนวิชำน้ี” 
 *** ควรใช้รหสัผ่ำนที่รู้กันส ำหรับผู้สอนกับผู้เรียน 

Enrolment key คือ รหัสผ่ำน 
ผู้เรียนจะกรอกครั้งแรก ครั้งเดียวเท่ำนั้น 
เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วน คลิก 
 

เลือก กำรจัดกำรระบบ 
เลือก Enrolment methods 

เลือก Add Method แบบ  Self enrolment 
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กำรตรวจสอบสถิติกำรเข้ำใช้งำน 
เมื่อเรำพัฒนำบทเรียนออนไลน์ในรำยวิชำเสร็จแล้ว เพื่อติดตำมและสรุปกำรใช้งำนระบบ               

SRRU e-Learning Platform Moodle คือ กำรตรวจสอบสถิตกำรเข้ำใช้งำนของผู้เรียน มี 3 ส่วนคือ 
1. รำยงำนบันทึกกำรใช้งำนแบบออนไลน์ (Live logs) คือกำรตรวจว่ำใครเข้ำมำในรำยวิชำบ้ำง 
2. รำยงำนผลกำรใช้งำนกิจกรรมในรำยวิชำ (Activity report) คือกำรตรวจสอบกิจกรรมต่ำง ๆ 

สำมำรถรำยงำนแต่ละสัปดำห์ ไฟล์เอกสำร มีใครอ่ำน ดำวน์โหลดกี่ครั้ง สำมำรถรำยงำนภำพรวมของรำยวิชำ
ได้ดี 

3. รำยงำนผลกำรใช้งำนร่วมกันภำยในรำยวิชำ (Activity Participation) คือกำรตรวจสอบวิธีกำร             
ดูรำยละเอียดของกำร Tracking ภำยในรำยวิชำ 

 

รำยงำนบันทึกกำรใช้งำนแบบออนไลน์ (Live logs) 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

แสดงสถิติผู้เข้ำใช้ในรำยวิชำ 

1. คลิกท่ีไอคอน “ฟันเฟือง” 
ท่ีแทบด้ำนบนของคอร์ส 
2. เลือกเมนู “More…” 
 

เลือกแท็บ “Reports” แล้ว
เลือก “Live Logs” 
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รำยงำนผลกำรใช้งำนกิจกรรมในรำยวิชำ (Activity report)  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.คลิกท่ีไอคอน “ฟันเฟือง”  
ท่ีแทบด้ำนบนของคอร์ส 
2.เลือกเมนู “More…” 
 

แสดงสถิติผู้ใช้มำในรำยวิชำ 

เลือกแทบ “Reports” แล้วเลือก 
“Activity report” 
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รำยงำนผลกำรใช้งำนร่วมกันภำยในรำยวิชำ (Activity Participation) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.คลิกท่ีไอค่อน “ฟันเฟือง”  
ท่ีแทบด้ำนบนของคอร์ส 
2.เลือกเมนู “More…” 
 

เลือกแทบ “Reports” แล้วเลือก 
“Activity completion” 

แสดงสถิติผู้ใช้มำในรำยวิชำ 
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กำรแปลงไฟล์คะแนนจำกบทเรียนเป็น Excel 
ส่ิงสุดท้ำยในกำรเรียนกำรสอนออนไลน์ คือ กำรน ำเทคโนโลยีมำอ ำนวยควำมสะดวกในกำรจัดกำร

เรียนกำรสอนออนไลน์ เพื่อใหผู้้เรียนสำมำรถตรวจสอบคะแนนตนเองได้ตลอดเวลำ มีควำมสะดวกและง่ำยต่อ
กำรประมวลผลกิจกรรมต่ำง ๆ อีกท้ังผู้สอนสำมำรถติดตำมงำน และเมื่อส้ินภำคเรียนผู้สอนสำมำรถแปลงไฟล์
คะแนนท้ังหมดเพื่อประมวลผล (ตัดเกรด) ได้ รวมท้ังสำมำรถน ำเข้ำระบบส่งเกรดออนไลน์ของส ำนักส่งเสริม
วิชำกำรฯ ในระบบ SRRU e-Learning Platform Moodle ซึ่งมีระบบ Grade administration ท่ีใช้ส ำหรับ
จัดกำรเกี่ยวกับกำรให้คะแนนท้ังหมด รวมถึงกำรตรวจกำรบ้ำนหรือกิจกรรมอื่น ๆ ได้ ในคู่มือนี้จะขออธิบำย 
ในส่วนท่ีจ ำเป็นส ำหรับกำรใช้งำนในขั้นพื้นฐำนส ำหรับอำจำรย์เท่ำนั้น ซึ่งประกอบด้วยเมนูต่ำง ๆ ดังนี้ 

1. Grader report คือกำรตรวจสอบคะแนนของผู้เรียนท้ังหมดในรำยวิชำ 
2. กำร Export เป็นไฟล์ Excel คือกำรแปลงไฟล์คะแนนท้ังหมดเป็นรูปแบบ Excel 
 

กำรตรวจสอบคะแนนของผู้เรียนท้ังหมดในรำยวิชำ (Grader report) 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

คลิก “This Course”  

คลิก “ดูคะแนนทั้งหมด”  

คลิก “Grade report” 

คลิก “ตำรำง” เป็นกำร
ตรวจสอบคะแนนรำยบุคคล
โดยละเอียดคล้ำยคลึงกับ 
มุมมองของผู้เรียน 

Grade report คลิก “คร้ัง”  
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กำรแปลงไฟล์คะแนนท้ังหมด (Export) เป็นรูปแบบ Excel 

 

 
 

 

  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิก “This Course”  

คลิก “ดูคะแนนทั้งหมด”  

Export format Options 
เมื่อระบุครบถ้วน คลิก“ดำวน์โหลด” 

คลิก “Excel spreadsheet” 

[/] เลือกกิจกรรมท้ังหมด 
ท่ีต้องกำร Export 

Grade report คลิก “Export”  
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เทคนิคกำรจัดกำรระบบ SRRU e-Learning Platform Moodle 
จำกท่ีได้ศึกษำคู่มือ SRRU e-Learning Platform Moodle ส ำหรับอำจำรย์ผู้สอน (ฉบับย่อ ส ำหรับ 

ผู้เริ่มต้น) เป็นอธิบำยและสำธิตกำรใช้งำนในระดับผู้เริ่มต้น (Starter) ส ำหรับผู้ท่ีเคยใช้งำนมำระดับหนึ่งแล้ว
ท่ำนสำมำรถใช้หำเทคนิควิธีกำรต่ำง ๆ ได้เพิ่มจำกอินเทอร์เน็ต หรือใน Youtube โดยใช้ค ำค้นว่ำ “Moodle 
กำรสร้ำงแบบทดสอบ” หรือ “Moodle กำรเช็คชื่อออนไลน์” ซึ่งมีทีมผู้พัฒนำ ผู้ใช้งำนได้สร้ำงคอนเทนต์ไว้ 
แต่ละมหำวิทยำลัย แต่ละหน่วยงำนท่ีน ำระบบ e-Learning Platform Moodle หรือเข้ำไปท่ีเว็บไซต์ทีม
พัฒนำระบบได้โดยตรงท่ีเว็บไซต์ https://moodle.org/  หรือศึกษำเพิ่มเติมได้ตำมเนื้อหำด้ำนล่ำงนี้ 

 
เทคนิคกำรสร้ำงแบบทดสอบด้วยกำรน ำเข้ำไฟล์ 

 ส ำหรับรูปแบบกำรน ำเข้ำข้อสอบมีหลำยรูปแบบ กำรเตรียมแบบทดสอบในกำรน ำเข้ำไฟล์ในคู่มือนี้ 
ยกตัวอย่ำง แบบ Aiken format คือใช้กับข้อสอบแบบ "หลำยตัวเลือกค ำตอบเดียว" เท่ำนั้น  ส่ิงแรกก่อนท่ีเรำ
จะน ำเข้ำข้อสอบนั้น ต้องเตรียมไฟล์ข้อสอบต้นฉบับ (ชุดเดิม) ท่ีเป็นแบบไฟล์ Word หรือรูปแบบปรนัยต่ำง ๆ 
ท ำตำมข้ันตอนต่อไปนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

ตัวอย่ำงแบบทดสอบแบบไฟล ์
โจทย์ 
A. ตัวเลือกท่ี 1 
B. ตัวเลือกท่ี 2 
C. ตัวเลือกท่ี 3 
D. ตัวเลือกท่ี 4 
ANSWER: A 

แบบทดสอบต้นฉบับ (ชุดเดิม) 
 
ในระบบจะต้องแปลงจำกตัวเลือกจำก 
 ก. ข. ค. ง เป็น A. B. C. D. 

อธิบำย 
“โจทย์”  พิมพ์ค ำถำมโดยไม่ต้องมีหมำยเลขข้อ 
“ตัวเลือก” พิมพ์ A. B. C. D. (ตำมด้วย. และเว้นวรรค 1 ครั้ง) 
“เฉลย” พิมพ์ ANSWER (ตัวใหญ่) ตำมด้วย colon แล้วเว้น
วรรค 1 เคำะ แล้วจึงพิมพ์ตัวเลือกท่ีถูกต้อง   

 กดปุ่ม Ctrl+H เพื่อค้นหำและแทนท่ี 
กรอก ส่ิงท่ีค้นหำ:  ก.  แทนท่ีด้วย: A. 
คลิก แทนที่ทั้งหมด 
แทนท่ีจำก ก.-ง. เป็น A.-D. ให้ครบ 
 

เมื่อปรับตัวเฉลยเสร็จแล้วให้ Copy กด (Ctrl+A) 
คัดลอกข้อสอบท้ังหมด 
เพื่อไปท ำในโปรแกรม Notepad 

https://moodle.org/
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1.คลิกท่ีช่องค้นหำด้ำนล่ำงซ้ำยมือใกล้ ๆ ปุ่ม Start 
ค้นค ำว่ำ “Notepad” 
2.จะแสดงโปรแกรม Notepad เพื่อท ำแบบสอบ      
ในรูปแบบ Text  

ให้พิมพ์แบบทดสอบตำมรูปแบบนี ้
โจทย์ 
A. ตัวเลือกท่ี 1 
B. ตัวเลือกท่ี 2 
C. ตัวเลือกท่ี 3 
D. ตัวเลือกท่ี 4 
ANSWER: A 
*** ระหว่างข้อให้เว้นวรรค 1 บรรทัด 

คลิกท่ี Edit   Paste  หรือ กด Ctrl+V 
วำงแบบทดสอบท่ีคัดลอกมำจำก Word 

คลิกท่ี  File  Save  
ต้ังช่ือไฟล์ : แบบทดสอบ 
เลือก Encoding :  UTF-8 
แล้วจึงกดปุ่ม  Save 

แบบทดสอบที่พร้อมน ำเข้ำไฟล ์
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กำรน ำเข้ำข้อสอบ 

เมื่อเรำเตียมแบบทดสอบพร้อมแล้ว กำรน ำเข้ำสอบแบบ Aiken format ให้ท ำตำมดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เลือกท่ีรูป  ฟันเฟือง 
เลือก More… 

คลิก  Question Bank 
ท่ำนต้องสร้ำง ประเภทข้อสอบก่อน 
แล้วคลิกท่ี น ำเข้ำ 

เลือก Aiken Format 
 
เลือก ท่ัวไป   
Import  category :   

เลือกไฟล์ ข้อสอบ 
 
คลิก  น ำเข้ำ 
 

แบบทดสอบท่ีถูกน ำเข้ำเรียบร้อยแล้ว 
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กำรสอนแบบ Video Conference 
 วิดีโอคอนเฟอร์เรนซ์ (Video conference) เป็นเทคโนโลยีกำรส่ือสำรข้อมูลท ำให้สำมำรถส่งภำพเสียง
ได้อย่ำงรวดเร็ว มีแนวโน้มท่ีจะน ำมำแก้ปัญหำต่ำง ๆ ตำมยุคสมัยท่ีท ำให้สถำบันกำรศึกษมีทำงเลือกมำกยิ่งขึ้น
ท่ีจะจัดกำรเรียนรู้ได้อย่ำงหลำกหลำยบนมำตรฐำนและคุณภำพท่ีก ำหนดไว้ ควำมส ำเร็จท่ีเกิดขึ้นมีหลำกหลำย
ด้ำน ประกอบด้วย 
 1. ด้ำนผู้สอน ต้องมีกำรปรับตัวท่ีจะเรียนรู้กำรใช้เทคโนโลยี วิ ดีโอคอนเฟอร์เรนซ์ (Video 
conference) เพื่อช่วยอ ำนวยควำมสะดวกในกำรสอนบำงกิจกรรมท่ีต้องพบปะกันหรือเผชิญหน้ำกันออนไลน์ 
สำมำรถน ำไปใช้ร่วมกับระบบ e-Learning ได้อย่ำงเหมำะสม ต้องใช้แบบผสมผสำนกัน เนื่องจำกผู้เรียน                        
บำงคนนั้นไม่มีอุปกรณ์ในกำรเข้ำถึงหรือแม้กระท่ังระบบอินเทอร์เน็ตท่ีมีควำมเร็วสูง อีกท้ังให้เกิดกำร
แลกเปล่ียนเรียนรู้และมีประสบกำรณ์กำรเรียนรู้ใหม่ ๆ น ำควำมรู้และประสบกำรณ์ท่ีได้รับไปพัฒนำต่อยอด
กำรจัดกำรเรียนรู้ในเวลำปกติได้อย่ำงมีประสิทธิภำพและประสิทธิผล  
 2. ด้ำนผู้เรียน ต้องปรับตัวกำรเรียนแบบวิดีโอคอนเฟอร์เรนซ์ (Video conference) เช่น สมำร์ท
โฟนหรือคอมพิวเตอร์ท่ีรองรับ และระบบอินเทอร์เน็ตควำมเร็วสูง เพื่อเรียนออนไลน์ท่ีบ้ำน ซึ่งเป็นกำรช่วยลด
ควำมเส่ียงจำกอุบัติเหตุท่ีอำจเกิดขึ้นจำกกำรเดินทำง ประหยัดค่ำใช้จ่ำยและเวลำในกำรเดินทำง และลดภำระ
ค่ำเช่ำหอพัก รวมทั้งเป็นกำรพัฒนำตัวเองให้ทันสมัยกับเทคโนโลยีท่ีมีกำรเปล่ียนแปลงอย่ำงรวดเร็ว  
 3. ด้ำนผู้บริหำร ต้องมีนโยบำยและก ำหนดแนวปฏิบัติในกำรจัดกำรเรียนรู้ออนไลน์ท่ีสนับสนุน                
ท้ังระบบโครงสร้ำงพื้นฐำนท่ีสำมำรถรับรองกำรเข้ำถึงระบบออนไลน์ในปริมำณมำก พร้อมท้ังพัฒนำบุคลำกร
ให้มีควำมรู้ ควำมสำมำรถและควำมเข้ำใจในกำรใช้เทคโนโลยีท่ีทันสมัยเพื่อน ำไปใช้ในกำรเรียนกำรสอน หรือ
แม้กระท่ังกำรประชุมออนไลน์ ท่ีท ำให้เกิดควำมสะดวก รวดเร็ว ประหยัดงบประมำณและทรัพยำกรต่ำง ๆ  
อุปกรณ์ประกอบที่ส ำคัญของวิดีโอคอนเฟอร์เรนซ์ (Video conference) 

1. กล้องโทรทัศน์ปรับส่วนไปมำซูมกล้อง 
2. จอมอนิเตอร์แบ่งจอภำพดูปลำยทำงด้ำนใดด้ำนหนึ่ง 
3. อุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์ควบคุมระบบส่ือสำรควบคุมเสียง ภำพ แหล่งจ่ำยไฟและอินเตอร์เฟส 
4. แป้นควบคุมเพื่อควบคุมระยะไกลไปยังอีกปลำยทำงด้ำนหนึ่งได้ 

ที่มำ   รศ.ยืน ภู่วรวรรณ (วำรสำร COMPUTER USER ปีที่ 2 ฉบับที่ 21) 

 ดังนั้น ในปัจจุบันนี้เรำมีเครื่องคอมพิวเตอร์แบบ All In One และเครื่องโน้ตบุก๊ (Notebook) มีกล้อง 
Webcam ซึ่งสำมำรถใช้บันทึกท้ังภำพและเสียงได้ในเวลำเดียวกันได้ พร้อมท้ังมีอินเทอร์ เน็ตท่ีมีควำมเร็วสูง              
ท่ีประยุกต์ใช้ได้หลำกหลำย ส่ิงส ำคัญคือ กำรเลือกโปรแกรมวิดีโอคอนเฟอร์เรนซ์ (Video conference)              
ให้เหมำะสมกับผู้เรียนเพื่อให้เกิดกระบวนกำรเรียนรู้ได้ตลอดเวลำ 

โปรแกรมวิดีโอคอนเฟอร์เรนซ์ (Video conference) 

คอนเฟอเรนซ์แอปพลิเคชันท่ีเหมำะสมกับกำรเรียนกำรสอนระดับอุดมศึกษำ หมำยถึงคอนเฟอเรนซ์
แอปพลิเคชันท่ีมีคุณลักษณะช่วยสนับสนุนกำรจัดกำรเรียนกำรสอนในระดับอุดมศึกษำโดยควำมสำมำรถของ
โปรแกรมจะมีเครื่องมือช่วยอ ำนวยควำมสะดวกท่ีใช้ในกำรจัดกำรเรียนกำรสอนบนระบบปฏิบัติกำรหรือ
โปรแกรมเว็บบรำวเซอร์ของเครื่องคอมพิวเตอร์ ผ่ำนช่องทำงระบบเครือข่ำยอินเทอร์เน็ตให้สำมำรถเช่ือมต่อ
ผู้เรียนกับผู้สอนเสมือนนั่งอยู่ในห้องเดียวกัน มีเครื่องมืออ ำนวยควำมสะดวกในกำรจัดกำรสอนแบบออนไลน์ 
เช่น กระดำนไวท์บอร์ดแบบออนไลน์ กำรส่ือสำรผ่ำนทำงระบบกำรส่งข้อควำม ระบบภำพและเสียง เป็นต้น 
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ซึ่งประกอบไปด้วย 3 ด้ำน ได้แก่ 1) ด้ำนฮำร์ดแวร์ (hardware) 2) ด้ำนซอฟต์แวร์ (software) 3) ด้ำนผู้ใช้งำน 
(peopleware) โปรแกรมท่ีนิยมใช้งำน ได้แก่  1) Google Hangouts 2) ClickMeeting 3) Citrix 
GoToMeeting 4 )  Adobe Connect 5 )  Skype (Microsoft Teams) 6 )  eVoice 7 )  Cisco WebEx                          
8) Join.Me 9) StartMeeting 10) Yugma และ 11) Zoom พร้อมท้ังมีโปรแกรมในรูปแบบ Socail Media 
ได้แก่ Youtube Live Line และ Facebook  เป็นต้น 
ที่มำ : สุภำษิต เติมกล้ำ (2559 :4) กำรศึกษำวิเครำะห์คอนเฟอเรนซ์แอปพลิเคชันคัดสรรที่เหมำะสมกับกำรเรียนกำรสอนใน
ระดับอุดมศึกษำ 

กำรเลือกโปรแกรมวิดีโอคอนเฟอร์เรนซ์ (Video conference)  

คุณสมบัติโปรแกรมวิดีโอคอนเฟอร์เรนซ์ (Video conference) 

 

 

 

 

 

 

 

        

       อ้ำงอิงจำก หน่วยศึกษำนิเทศก์ ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรอำชีวศึกษำ 
 

ในกำรน ำโปรแกรมวิดีโอคอนเฟอร์เรนซ์ (Video conference) ไปใช้สอนร่วมกับระบบ SRRU e-Learning 
Moodle  สำมำรถน ำไปประยุกต์ได้ทุกโปรแกรม หลำกหลำยรูปแบบเช่นกัน แต่ส่ิงส ำคัญคือเรำจะน ำมำใช้
สอนร่วมบำงครั้งเท่ำนั้น เพรำะผู้เรียนจะต้องศึกษำเอกสำรประกอบกำรสอน ส่ือกำรเรียนรู้ กิจกรรมกำรเรียนรู้ 
กำรบ้ำน และกำรท ำแบบทดสอบออนไลน์ต้องอยู่ภำยใต้ e-Learning.srru.ac.th เพื่อเป็นแพลตฟอร์มกำร
เรียนออนไลน์อันเดียวกัน และในกำรประมวลผลรำยวิชำเมื่อส้ินสุดกำรเรียนกำรสอนสำมำรถแปลงคะแนน
จำกระบบ SRRU e-Learning เป็นแบบ Excel และสำมำรถประมวลผลกำรเรียนน ำเข้ำสู่ระบบส่งเกรด
ออนไลน์กับส ำนักส่งเสริมวิชำกำรฯ cms.srru.ac.th ได้  
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 ในชุดคู่มือนี้เรำแนะน ำโปรแกรม Microsfot Teams เพรำะทำงศูนย์คอมพิวเตอร์ ได้เช่ือมผู้ใช้ท้ัง
มหำวิทยำลัยรำชภัฏสุรินทร์เป็นรหัสเดียวกับกับระบบตรวจสอบยืนยันตัวตนในกำรใช้ระบบเครือข่ำย
คอมพิวเตอร์ สำมำรถใช้ได้ท้ังภำยในและภำยนอกมหำวิทยำลัยโดยเช่ือมต่อกับ Cloud Azure Microsoft   
แต่ใช้ภำยช่ือ @ms.srru.ac.th 

 ศึกษำคู่มือออนไลน์  
Microsoft Teams 
https://online.srru.ac.th/?p=30 

ให้ผู้สอนท ำควำมเข้ำใจใน 
กำรใช้ Microsoft Teams  

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 ผู้สอนบำงท่ำนอำจจะเคยใช้ Facebook กลุ่ม เคยใช้ Line กลุ่ม ก็มีลักษณะคล้ำยคลึงกัน แต่ในคู่มือ
ชุดนี้แนะน ำ Microsoft Teams ผู้ช่วยในกำรสอนสดแบบ Video Conference โดยท ำตำมข้ันตอนนี ้
 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิก Create Team  
เป็นกำรสร้ำงช่องทำงกำรสอนแบบ VDO Conference 
แต่ถ้ำต้องกำรเข้ำไปห้องท่ีเคยมีอยู่แล้วกด Join Code 
ได้เช่นกัน 

เมื่อผู้สอนเข้ำมำใน 
Apps Ms Teams 
แล้วให้คลิก Teams 

Join or Create 
Team  
คือกำรสร้ำงช่อง
ทำงกำรสอนแบบ VDO 

https://online.srru.ac.th/?p=30
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กรอก Name คือ ช่ือกลุ่ม PLC 
ส ำหรับให้ผู้เรียนเข้ำมำเรียนออนไลน ์

กรอก Description ให้ระบุค ำอธิบำย
รำยละเอียดต่ำง ๆ ของผู้สอน 

ก ำหนด Privacy แบบส่วนตัว 
หรือแบบสำธำรณะ 

เมื่อระบุข้อมูลครบถ้วน คลิก Next 

ค้นหำช่ือผู้เรียน หรือบุคคลท้ังมหำวิทยำลัยได้
เช่นกัน เพรำะระบบเช่ือมโยงฐำนข้อมูลท้ังหมด 
เมื่อค้นพบรำยช่ือ กดปุ่ม Add เข้ำกลุ่ม 

หำกไม่ทรำบรำยช่ือให้คลิกท่ี  Skip 
เพื่อข้ำมข้ันตอนนี้ 

คลิกเลือก  PLC  เพรำะเรำใช้สอนควบคู่กับ   
SRRU e-Learning Moodle  
ส่วน Class ใช้สอนออนไลน์ได้ แต่จะท ำให้ผู้เรียน
สับสนว่ำจะให้ส่งงำนผ่ำนช่องใด (ไม่แนะน ำ) 
ส่วน Staff และ Other ก็เป็นบำงกรณีท่ีจะเลือกมำ
ใช้งำนได้เช่นกัน 
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เมื่อต้ังค่ำ VDO กำรประชุมเสร็จแล้ว ให้ไปก ำหนดช่องทำงเข้ำของผู้เรียน ซึ่งเรำสำมำรถก ำหนดได้
แบบไม่ต้องให้ผู้เรียน Log in ด้วย Account ก็ได้ สำมำรถก ำหนดให้เข้ำแบบอย่ำงง่ำย คือ แบบผู้เยี่ยมชม 
(Guest) แต่ต้องแจ้งรหัสนศ หรือช่ือจริง 

 

 

 

 

 

 

 

 

ระบบจะแสดงหน้ำจอยินดีต้อนรับเข้ำสู่ Teams 

ให้คลิก กล้องวีดีโอ    เพ่ือสร้ำงช่องกำร
สอนแบบ VDO Conference   

ก ำหนดช่ือกิจกรรม  เช่น กำรเรียนเสริมฯ 
หรือกำรประชุม หรือกำรนัดคุยงำน 

ต้ังค่ำ เปิด/เปิดกล้อง Webcam  

เมื่อต้ังค่ำเสร็จเรียบร้อยกดปุ่ม Meet Now 

Copy Link เพ่ือน ำไปใช้ใน  
SRRU e-Learning Moodle 

คลิกท่ี  Format เพื่อพิมพ์ 
ก ำหนดช่องทำงเข้ำเรียน 
หัวเรื่อง วันเวลำท่ีนัดหมำย แล้วคลิกปุ่ม   

คลิก New Conversation  
เปล่ียนเป็น Announcement 
เมื่อผู้เข้ำมำจะพบกำร 
นัดหมำยของผู้สอนในแต่ละครั้ง 
แล้วกด Link เข้ำไปท่ี VDO 
Conference ได้เลย 
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กำรเช่ือมโยง VDO Conference ใน SRRU e-Learning 

เมื่อผู้สอนสร้ำง MS Teams หรือช่องทำง VDO conferecne กับโปรแกรมต่ำง ๆ ไว้แล้ว เช่น 
Facebook Live, Youtube Live หรือ Line ได้เช่นกัน  ให้ท ำตำมข้ันตอนดังนี้ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรอก ชื่อ  ช่ือช่องทำงท่ีเป็น 
VDO Conference 

กรอก External URL ช่ือ URL 
ช่องทำงท่ีเรียนแบบ VDO Conference 
ส่วน ค าอธิบาย ให้ระบุกำรนัดหมำย   
เพื่อสร้ำงควำมเข้ำใจระหว่ำงผู้สอน         
และผู้เรียนให้ตรงกัน 

เข้ำระบบ MS Teams แล้วเลือก
หัวเรื่องท่ีเรำสร้ำงไว ้

ให้เล่ือนปุ่ม  สกอร์บาร์ ลงมำ แล้วคลิก 
URL แล้วกดปุ่ม    

คลิกขวำ Copy Link หรือผู้สอน Copy 
Link จำก Line, Facebook Live หรือ 
Google Meet หรือ Zoom ได้เช่นกัน 
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เทคนิคกำรใช้แอปพลิเคชันเพื่อกำรศึกษำ 
ในกำรจัดกำรเรียนรู้ในระบบออนไลน์มีแอปพลิเคชันเพื่อกำรศึกษำมำกมำยท่ีเรำสำมำรถใช้กับระบบ 

SRRU e-Lerning Platform Moodle ดังตัวอย่ำงต่อไปนี ้

 
กำรย่อลิงก์ URL ให้สั้น 

 ในกำรแชร์ลิงก์ต่ำงๆ ท่ีมีลักษณะยำวมำก จะพบปัญหำขำดเพียงอักษรตัวเดียวก็ไม่สำมำรถเข้ำถึงได้ 
หรือเป็นภำษำไทยก็จะอ่ำนไม่ออก หรือเรำจะน ำไปท ำอ้ำงอิงก็ไม่ได้ ดังนั้น กำรย่อลิงก์ URL ให้ส้ันเป็นกำร
ควำมสะดวกในกำรเข้ำถึงได้ง่ำย ด้วยกำรพิมพ์ตำมข้อควำม หรือกำรกดคลิกได้ง่ำยยิ่งขึ้น ซึ่งมีหลำยเว็บไซต์
เปิดให้บริกำร ในคู่มือนี้จะยกตัวอย่ำง กำรย่อลิงก์ ด้วย bitly.com มีข้ันตอนดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กด Sign up เพื่อย่อลิงก์ท่ีเรำสำมำรถก ำหนดช่ือได้ 
และสำมำรถเก็บข้อมูลกำรเข้ำใช้งำนได้ 

1. คลิกค้นหำ ใน Google  
“ย่อลิงก์ url” 
แล้วกด Enter 

เลือก เว็บไซต์  “bitly.com” 

คลิก “Sign up” 
เพื่อสมัครเข้ำใหม่ 

คลิก Sign up With Googles 
หำกไม่มีอีเมล @gmail ให้ใช้ @srru.ac.th 
หรือให้เข้ำสมัครแบบอีเมลอื่นได้ 

เลือก  ใช้บัญชีอื่น 

ให้ไป Copy link (url) หรือกด 
Ctrl+C ของผู้สอนท่ีต้องกำรย่อให้ส้ัน
ลง 
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กำรสร้ำงคิวอำร์โค้ด (QR-Code) 

 เมื่อเรำย่อลิงก์เสร็จ มีอีกทำงเลือกหนึ่งส ำหรับให้เรียนสำมำรถเข้ำได้สะดวกและง่ำยผ่ำนมือถือ 
(Smartphone) หรือแท็บเล็ต (Tablet) คือกำรน ำลิงก์นั้นไปท ำเป็นรูปแบบคิวอำร์โค้ด (QR-Code) ซึ่งหลำย
เว็บไซต์ท่ีให้บริกำรสร้ำง QR Code แต่ในคู่มือนี้แนะน ำโปรแกรมีข้ันตอนดังนี ้

 

 

 

เลือก  CREATE เพื่อสร้ำงลิงก ์

น ำ Link ท่ี Copy มำวำง Ctrl+V 

กรอก  Title คือช่ือหัวเรื่อง 
ให้ระบุ Customize  
Bit.ly/………………………… 
แล้วคลิก 

น ำลิงก์ท่ีย่อแล้ว หรือลิงก์ท่ีต้องกำร
มำวำง เพื่อสร้ำง QR-Code 

1. คลิกค้นหำ ใน Google  
“ย่อลิงก์ url”แล้วกด Enter 

เลือก เว็บไซต์  “bing.com” 

คลิก “Sign up” 
เพื่อสมัครเข้ำใหม่ 

รูปภำพ QR-Code ท่ีสำมำรถ
น ำไปใช้งำนได้ 
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ช่องทำงให้ควำมช่วยเหลือออนไลน์ (Online Help Desk )  

หำกไม่สำมำรถเข้ำใช้งำนได้ ให้ติดต่อ งำนเทคโนโลยีสำรสนเทศ (ศูนย์คอมพิวเตอร์) 
ส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ มหำวิทยำลัยรำชภัฏสุรินทร์ 

แฟนเพจ : https://www.facebook.com/pg/ITC.SRRU/about/ 

อีเมล :  cc@srru.ac.th  หรือ ☎ 044-710053  

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกขวำ เพื่อท ำกำรน ำภำพไปใช้งำน 
- บันทึกรูปภำพเปน็ คือกำรบันทึกเป็นไฟล์รูปภำพ 
- คัดลอกรูปภำพ คือกำรคัดลอกรูปภำพไปวำงใช้งำน 

ผู้สอนน ำเพิ่มใน มคอ.3 หรือเอกสำรประกอบกำรสอน 
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