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กำรแปลงไฟล์คะแนนจำกบทเรียนเป็น Excel 
ส่ิงสุดท้ำยในกำรเรียนกำรสอนออนไลน์ คือ กำรน ำเทคโนโลยีมำอ ำนวยควำมสะดวกในกำรจัดกำร

เรียนกำรสอนออนไลน์ เพื่อใหผู้้เรียนสำมำรถตรวจสอบคะแนนตนเองได้ตลอดเวลำ มีควำมสะดวกและง่ำยต่อ
กำรประมวลผลกิจกรรมต่ำง ๆ อีกท้ังผู้สอนสำมำรถติดตำมงำน และเมื่อส้ินภำคเรียนผู้สอนสำมำรถแปลงไฟล์
คะแนนท้ังหมดเพื่อประมวลผล (ตัดเกรด) ได้ รวมท้ังสำมำรถน ำเข้ำระบบส่งเกรดออนไลน์ของส ำนักส่งเสริม
วิชำกำรฯ ในระบบ SRRU e-Learning Platform Moodle ซึ่งมีระบบ Grade administration ท่ีใช้ส ำหรับ
จัดกำรเกี่ยวกับกำรให้คะแนนท้ังหมด รวมถึงกำรตรวจกำรบ้ำนหรือกิจกรรมอื่น ๆ ได้ ในคู่มือนี้จะขออธิบำย 
ในส่วนท่ีจ ำเป็นส ำหรับกำรใช้งำนในขั้นพื้นฐำนส ำหรับอำจำรย์เท่ำนั้น ซึ่งประกอบด้วยเมนูต่ำง ๆ ดังนี้ 

1. Grader report คือกำรตรวจสอบคะแนนของผู้เรียนท้ังหมดในรำยวิชำ 
2. กำร Export เป็นไฟล์ Excel คือกำรแปลงไฟล์คะแนนท้ังหมดเป็นรูปแบบ Excel 
 

กำรตรวจสอบคะแนนของผู้เรียนท้ังหมดในรำยวิชำ (Grader report) 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

คลิก “This Course”  

คลิก “ดูคะแนนทั้งหมด”  

คลิก “Grade report” 

คลิก “ตำรำง” เป็นกำร
ตรวจสอบคะแนนรำยบุคคล
โดยละเอียดคล้ำยคลึงกับ 
มุมมองของผู้เรียน 

Grade report คลิก “คร้ัง”  
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กำรแปลงไฟล์คะแนนท้ังหมด (Export) เป็นรูปแบบ Excel 

 

 
 

 

  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิก “This Course”  

คลิก “ดูคะแนนทั้งหมด”  

Export format Options 
เมื่อระบุครบถ้วน คลิก“ดำวน์โหลด” 

คลิก “Excel spreadsheet” 

[/] เลือกกิจกรรมท้ังหมด 
ท่ีต้องกำร Export 

Grade report คลิก “Export”  


