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กำรจัดกำรเนื้อหำด้วยไฟล์เอกสำร / แบบ Link 
ในกำรจัดกำรเนื้อหำรำยวิชำ ผู้สอนต้องเตรียมข้อมูลรำยวิชำท่ีจะจัดกำรเนื้อหำ ประกอบด้วย 

ค ำอธิบำยรำยวิชำ หรือแผนกำรสอน หรือ มคอ.3 หรือ Course syllabus  ซึ่งไฟล์เนื้อหำของบทเรียนเป็นไฟล์
เอกสำรประกอบกำรสอนในแต่ละบท หรือ PowerPoint สิ่งส ำคัญท่ีต้องค ำนึงถึงผู้เรียน คือกำรดำวน์โหลด
ไฟล์เอกสำรประกอบกำรสอนของผู้สอน รูปแบบ (Format) อำจคลำดเคล่ือน หรืออ่ำนไฟล์บน Smartphone 
ไม่ได้ ดังนั้น เพื่อลดปัญหำท่ีผู้เรียนไม่สำมำรถอ่ำนไฟล์เอกสำร หรือไม่สำมำรถรันบนอุปกรณ์ต่ำง ๆ ผู้สอน
จะต้องแปลงไฟล์เป็นรูปแบบไฟล์ PDF (Portable Document Format) และอีกรูปแบบหนึ่งผู้สอนน ำระบบ
เทคโนโลยีคลำวด์ (Clound) คอมพิวต้ิงเข้ำมำใช้ เช่น Google Drive (File Stream), Microsoft OneDrive, 
iCloud และ Dropbox เพื่อให้ผู้เรียนสำมำรถเข้ำไปศึกษำแบบออนไลน์ทันที โดยไม่ต้องดำวน์โหลดไฟล์
เอกสำรไว้ท่ีอุปกรณ์ SmartPhone  เพรำะผู้เรียนบำงคนมีพื้นท่ีว่ำงไม่เพียงพอใน SmartPhone ท ำให้                 
ไม่สำมำรถดำวน์โหลดไฟล์เอกสำรบทเรียนออนไลน์ได้ 

 

กำรจัดกำรเนื้อหำด้วยไฟล์เอกสำร (แหล่งข้อมูล) 

 วิธีกำรสร้ำงเนื้อหำแบบไฟล์เอกสำร สำมำรถท ำได้ 2 วิธี ตำมข้ันตอนดังนี้ 
ลองท ำดู วิธีที่ 1 : เมื่อเรำเตรียมเนื้อหำแปลงไฟล์รูปแบบ PDF ไฟล์ เรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม  เพิ่มกิจกรรม
หรือแหล่งข้อมูล เพื่อสร้ำงเนื้อหำกิจกรรมกำรเรียนกำรสอนออนไลน์ ประกอบด้วย  แหล่งข้อมูล Book 
Folder IMS content package Label Page และ URL ให้เลือกเนื้อหำแบบ แหล่งข้อมูล ตำมขั้นตอนดังนี ้
 

 

กรอก ชื่อไฟล์เอกสาร
ประกอบกำรสอนท่ีต้องกำร 
ส่วนค าอธิบาย ระบุหรือไม่ระบุ
ก็ได้ 

ให้เล่ือนปุม่  สกอร์บาร์ ลงมำ 
แล้วคลิก แหล่งข้อมูล  
แล้วกดปุ่ม      
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จะได้กำรแสดงผลกำรจัดกำรเนื้อหำแบบไฟล์ด้วยแหล่งข้อมูล pdf ดังภำพ 

 
  

กดปุ่ม  
บันทึกและกลับไปยังรายวิชา 
หรือ บันทึกและแสดงผล  

กดรูป ไฟล์ เพื่อเลือกไฟล์
ท่ีต้องกำร หรือลำกไฟล์
มำวำงท่ีลูกศรสีฟ้ำ  

กดปุ่ม Upload a file 
เพื่อเลือกไฟล์ แล้วกด
ปุ่ม เรียกดู  เพื่อเลือก
ไฟล์ แล้วกดปุ่ม  

ไฟล์ท่ีเลือกมำพร้อม
อัปโหลดเนื้อหำ 

กำรแสดงผล “หน้ำต่ำงใหม่” 
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ลองท ำดู วิธีที่ 2 : เมื่อเรำเตรียมเนื้อหำแปลงไฟล์รูปแบบ PDF ไฟล์แล้ว วิธีนี้เป็น วิธีกำรลำกแล้ววำง (Drag 
and Drop) แต่ผู้สอนต้องจัดกำรหน้ำจอคอมพิวเตอร์ใหม้ี 2 หน้ำต่ำง ตำมภำพ 

 หน้ำจอที่ 1 (e-Learning)    หน้ำจอที่ 2 (ไฟล์เอกสำร pdf) 

 
 

เมื่อปรับหน้ำจอท้ัง 2 ด้ำนแล้ว ให้ลำกไฟล์จำกหน้ำจอท่ี 2 มำวำงท่ีเนื้อหำใน หน้ำจอท่ี 1 จะมีข้อควำมแสดง
ว่ำ  เพิ่มไฟล์ที่นี่  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จะได้กำรแสดงผลกำรจัดกำรเน้ือหำแบบไฟล์ด้วยแหล่งข้อมูล pdf ดังภำพ 
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กำรจัดกำรเนื้อหำแบบ link (URL) 

ในกำรจัดกำรเนื้อหำแบบ Link หรือ URL เป็นกำรเช่ือมโยง ข้อมูลเนื้อหำใน
รำยวิชำจำกเว็บไซต์ต่ำง ๆ ท่ีเกี่ยวข้อง หรือ Hyper link 
ต่ำง ๆ ท่ีต้องกำรให้ผู้เรียนเข้ำไปศึกษำเพิ่มเติม หรือบำง
เนื้อหำแต่ละบทต้องกำรอัปโหลดไฟล์เอกสำร
ประกอบกำรสอนท้ังในรูปแบบ Word และ 
PowerPoint ไว้ที่เดียวกัน โดยประยุกต์ใช้ 
ระบบเทคโนโลยีคลำวด์สตอเรจ (Cloud Storage) เข้ำมำใช้งำน เพื่อให้ผู้เรียนสำมำรถ
เข้ำไปศึกษำอ่ำนแบบออนไลน์ได้ทันที  

วิธีกำรสร้ำงเนื้อหำแบบ Link หรือ URL เรำสำมำรถได้ 2 วิธี ตำมขั้นตอนดังนี้ 
ลองท ำดู วิธีที่ 1 :  เมื่อผู้สอนเตรียมเนื้อหำในแต่ละบทแล้ว แต่ต้องกำรให้ผู้เรียนไปศึกษำเพิ่มเติมจำกเว็บไซต์
ต่ำง ๆ ท่ีเกี่ยวข้อง ให้ท ำตำมข้ันตอนดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

จะได้ Link หรือ URL ตำมภำพ 

 

 

 

 

กรอก ชื่อเอกสาร ช่ือเอกสำรจำกเว็บไซต์ต่ำง 
ๆ 

เว็บไซต์

คลำวด์

• Google Drive
• OneDrive
• iCloud 

• Dropbox
Youtube

กรอก External URL ช่ือ URL 
ท่ีต้องกำรเช่ือมโยงเว็บไซต์ 

กรอก ค าอธิบาย เรำควรอ้ำงอิง
แหล่งท่ีมำของเว็บไซต์ และเลือก
แสดงผล [หน้าต่างใหม่] 
แล้วกดปุ่ม  

ให้เล่ือนปุ่ม  สกอร์บาร์ ลงมำ แล้วคลิก URL 
แล้วกดปุ่ม    
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ลองท ำดู วิธีที่ 2 :  เมื่อผู้สอนเตรียมเนื้อหำในแต่ละบทแล้ว แต่ต้องกำรให้ผู้เรียนไปศึกษำเพิ่มเติมจำกกำรน ำ 
Cloud เข้ำมำใช้เช่น Google Drive (File Stream) OneDrive iCloud ผู้สอนต้องเข้ำไปท่ี Cloud ท่ีต้องกำร
แชร์ข้อมูลในระบบ (ในตัวอย่ำงจะใช้ Google Drive)  ให้ท ำตำมข้ันตอนดังนี้ 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 
จะได้ Link หรือ URL ตำมภำพ 

 
  

ให้เล่ือนปุ่ม  สกอร์บาร์ ลงมำ 
แล้วคลิก URL แล้วกดปุ่ม  

กรอก ชื่อเอกสาร ช่ือเอกสำรจำกเว็บไซต์ต่ำง ๆ 

กรอก External URL ช่ือ URL 
จำกเว็บไซต์ Cloud Storage 

กรอก ค าอธิบาย เพื่อให้ผู้เรียน
ทรำบว่ำในชุดเอกสำรนี้ประกอบด้วย
เอกสำรใดบ้ำง และเลือกแสดงผล  
[หน้าต่างใหม่] 
แล้วกดปุ่ม  

ให้ผู้สอนเข้ำสู่ระบบด้วย
อีเมล Google แล้วไปท่ี  

กด รับลิงก์ท่ีแชร์ได้ 
หรือกด แชร์ เลือก เปิดทุกคนท่ีมีลิงก ์


